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Introduction 1

1 Introduction

Etats
financiers

ExcelFSM est un logiciel complémentaire s'intégrant dans Microsoft Excel. Facile a installer, facile a
apprendre et a utiliser, il rend la méthode unique et universelle du FSM pour dresser des états financiers
avec un ordinateur, accessible aux millions d'utilisateurs qui doivent, au quotidien, préparer et mettre a
jour des états financiers.

Le chiffrier électronique Excel devient dés lors un générateur universel d'états financiers, ou les états
financiers sont automatiquement mis a jour d'une période financiére a I'autre.

Le chiffrier électronique Excel devient également, l'outil idéal pour la production professionnelle d'états
financiers sur mesure a partir de balances de \érification produites par divers logiciels de comptabilite,
permettant d'en régulariser les soldes et de générer chiffrier, feuilles maitresses et feuilles de travail
(constituant le dossier de travail).

ExcelFSM offre une grande flexibilité pour la préparation d'états financiers sur mesure, comme pour:

e |es états financiers atypiques, tel ceux des Organismes Sans But Lucratif
¢ |'état des flux de trésorerie

e |es états financiers intérimaires comparatifs

e les états financiers consolidés

tout en assurant leur intégralité sans révision intensive.

Cet outil novateur offre une toute nouvelle fagon de faire pour les directeurs financiers, les départements
des finances, les gestionnaires d'entreprises, les entrepreneurs et les comptables professionnels,
réduisant considérablement le temps requis pour la préparation d'états financiers.
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1.1

ExcelFSM est abordable et permet d'obtenir rapidement des dividendes en terme d'économie de temps
et d'argent.

Le brevet Financial Statement Module décrit une méthode unique et universelle pour dresser des états
financiers avec un ordinateur, pour toutes sortes d'entreprises et organismes. C'est LA Méthode.

Il permet également de lire, organiser, et manipuler les données comptables de n'importe quel logiciel de
comptabilité.

Le FSM a été soumis au bureau des brevets, dans une catégorie ou le taux d'obtention de brewet est de

seulement 16% [woir "Business method patents for financial products"], et a été breweté [brevet
7.139,729].

Le brewet [7,885,868] ROMAD (Reading, Organizing and Manipulating Accounting Data) décrit plus en
profondeur la capacité du FSM de lire, organiser, et manipuler les données comptables de n'importe quel
logiciel de comptabilité.

Mot de bienvenue

YEXcelFSM

Bienvenue a ExcelFSM™

ExcelFSM est la fagon la plus simple et efficace de créer et mettre a jour des états financiers sur

mesure.

Pourquoi ne pas simplement utiliser Microsoft Excel ou Microsoft Word?

Préparer des états financiers avec Microsoft Excel (et Word) est fastidieux et source d'erreurs. Calculer
les soldes des postes et les totaux des états financiers est un travail laborieux. De plus, on ne peut pas
enregistrer d'écritures de régularisation. Le dossier de travail (chiffrier, feuilles maitresses, et feuilles de
travail) doit étre monté manuellement. Et tout cela doit étre refait a partir du début, a chaque période
financiére! Egalement, les données de chaque période financiére étant consenées dans des classeurs
excel distincts, il devient ardu et compliqué de présenter des états financiers comparatifs.

ExcelFSM intégre dans Excel les outils et concepts nécessaires a la préparation d'états financiers:
lecture de balances de Vérification, notion de débit et crédit, date de périodes financiéres, charte des
comptes, regroupement de comptes en postes a l'état financier, regroupement de postes en totaux,
écritures de régularisation, chiffrier, feuilles maitresses et feuilles de travail, et plus encore. Non
seulement ExcelFSM permet de faire tout cela avec un outil familier, Excel, mais grace a la capacité de
lire, organiser, et manipuler les données comptables de n'importe quel logiciel de comptabilité qu'apporte
FSM, ces états financiers seront mis a jour de fagon automatique a chaque nouwelle période financiére
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Introduction 3

subséquente!

Fichiers démos

Awec linstallation de ExcelFSM, un exemple de classeur FSM est sauvegardé dans un nouveau dossier
ajouté sur le bureau de l'ordinateur. Aprés la mise en marche de Excel, I'ouverture de ce classeur "FSM
Organisme Sans But Lucratif 2010-12-31.xIsx" dans Excel permet de se familiariser avec les fonctions
et boutons du ruban FSM. L'exemple de ce classeur a été utilisé pour le contenu de ce fichier d'aide et
pour montrer le fonctionnement de ExcelFSM.

I\:/,u\;/l | « Bureau » ExcelF5M Fichiers Démos - | +4 | | echercher dans : ExcelFSM F
Organiser = Mouveau dossier = ~ [ \'}
[® Microsoft Office Ex— {2 BV 2009.xlsx

Bz BV 2010.xlsx
T Favoris E=BY 2011 xlsx
EZ Bureau B BV Compagnie mere.xls:
=l Emplacements ré = E%| BV Succursale.dsx
4. Télechargements B F5M Compagnie mére 2012-12-31 Consclidéxlsx
B F5M GLDD 12-31-2014 xlsx
7 Bibliothéques B F5M GLDD 12-31-201 5.l sx
| Documents [ F5M Crganisme Sans But Lucratif 2010-12-31 xlsx
| Images B F5M Organisme 5ans But Lucratif 2011-12-31 adsx
;_, Musique B GL201 5l s
B videos {5 TB2015.xlsx

12 élément(s)

Pour poursuiwre la consultation du fichier d'aide, cliquer la fleche de droite (page suivante) ci-haut.
1.2 Avantages d'utiliser ExcelFSM

Pourquoi utiliser ExcelFSM ?

Les soldes apparaissant a un état financier sont soit un Poste a I'état financier, soit un Total.

Le solde d'un poste a I'état financier résulte du regroupement de un ou plusieurs comptes de la charte
des comptes.

Un Total résulte du regroupement de un ou plusieurs postes a I'état financier.

e ExcelFSM lit la balance de \érification produite par un logiciel de comptabilité, puis organise et
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consene ces données tout en constituant une Charte des comptes. Outre le numéro et le titre du
compte, ExcelFSM initialise un champ Sens (Débit ou Crédit), lequel sera utilisé pour fins de
présentation. La Charte des comptes peut étre modifiée et imprimée.

ExcelFSM donne accés aux comptes afin de facilement les grouper dans des postes a I'état financier.
Le solde d'un poste est placé dans une cellule excel et mis a jour au fur et a mesure qu'un compte est
groupé au poste.

ExcelFSM donne accés aux postes afin de facilement les grouper dans des totaux a I'état financier.
Le solde d'un total est placé dans une cellule excel et mis a jour au fur et &8 mesure qu'un poste est
groupé au total.

ExcelFSM réduit le travail de dactylographie en donnant accés aux titres des comptes pour choisir le
libellé d'un poste a I'état financier. ExcelFSM offre également un bouton pour initialiser une cellule
excel avec le nom de I'entreprise et un autre bouton pour initialiser une cellule excel avec la date de la
période financiére.

ExcelFSM permet d'enregistrer des écritures de régularisations. Les soldes des postes et les totaux
sont mis a jour simultanément avec l'enregistrement des régularisations.

ExcelFSM crée et tient a jour le dossier de travail (chiffrier, feuilles maitresses et feuilles de travail)
permettant d'étayer le travail effectué pour la préparation des états financiers, économisant ainsi
beaucoup de temps tout en réduisant le travail manuel.

¢ Un Chiffrier, pour chaque état financier (chiffriers qui peuvent étre combinés par la suite), indiquant
les soldes d'une période financiére précédente sélectionnée, les soldes non régularisés de la
période financiére courante, les écritures de régularisation, les soldes régularisés, les soldes des
comptes groupeés dans I'état financier ainsi que les groupements de ces comptes.

¢ Une feuille maitresse pour chacun des postes aux états financiers, indiquant le numéro, le titre et
le solde des comptes groupés au poste, ainsi que les soldes d'une période financiére précédente
sélectionnée.

¢ Une feuille de travail pour chacun des comptes groupés aux postes des états financiers, indiquant
la référence du regroupement, le solde non régularisé du compte, les écritures de régularisation
affectant le solde du compte, et le solde régularisé du compte.

ExcelFSM permet d'afficher le détail d'un poste, en insérant & l'intérieur de la feuille excel, les
comptes groupés a un poste a l'état financier.

ExcelFSM met a jour de fagon automatique les états financiers en lisant la balance de érification des
périodes subséquentes (jour suivant, semaine, mois, année) et indique tous les nouveaux comptes qui
doivent simplement étre groupés aux postes concernés. Les dates des cellules initialisées avec le
bouton Date sont également mises a jour.

ExcelFSM gére les données des balances de \érification ainsi que les états financiers de plusieurs
périodes financieres, en créant des copies de classeur excel pour chaque période financiere. Le
dernier classeur contient les soldes de la derniére balance de \érification lue, ainsi que les soldes
régularisés des périodes financieres précédentes (permettant ainsi une présentation comparative). Au
besoin, les classeurs des périodes précédentes peuvent facilement étre consultés, simplement en
ouvrant le classeur identifié par "FSM" + "Date" + "Nom de l'entreprise”.

ExcelFSM peut présenter des états financiers comparatifs, en insérant de fagon automatique des
colonnes contenant les soldes des périodes financiéres précédentes sélectionnées. Plus besoin de
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combiner manuellement des feuilles excel provenant de différents classeurs, et de manipuler les
données pour obtenir une présentation comparative d'une période a l'autre.

¢ ExcelFSM n'affiche pas seulement les montants avec ou sans les décimales, mais il effectue
également ses calculs en tenant compte des montants arrondis, assurant ainsi I'exactitude.

¢ ExcelFSM permet de gérer les feuilles excel a l'aide d'une boite dialogue qui peut étre déplacée et
agrandie, permettant de voir d'un seul coup d'oeil les feuilles du classeur. Une alternative a la gestion
de ces feuilles par les onglets apparaissant au bas de Excel, dont la manipulation peut s'avérer
fastidieuse.

e ExcelFSM assiste I'usager dans la création de fichiers PDF / XPS pour les états financiers et le
dossier de travail, a méme Excel.

e ExcelFSM est également l'outil idéal pour la préparation d'états financiers consolidés.
¢ ExcelFSM permet de forer (‘Drill Down') et d'obtenir le détail d'un solde, et le détail d'une transaction, a

partir des états financiers sur mesure élaborés avec ExcelFSM, ainsi qu'a partir du chiffrier et des
feuilles maitresses.

1.3 Equipement requis
Pour installer ExcelFSM, il faut au minimum:

¢ Un ordinateur avec Microsoft XP.

e NET 2.0 (inclus avec Microsoft Windows Vista et Windows 7, et disponible par téléchargement
gratuit pour Windows XP).

¢ Microsoft Excel 2007, 2010, 2013, 2016, ou 2019.

1.4 Désinstaller
Il y a deux fagons de désinstaller ExcelFSM.
1. Démarrer le logiciel dinstallation ExcelFSM.msi. Le choix de Supprimer ExcelFSM sera offert.

2. Cliquer le bouton Démarrer de windows (coin inférieur gauche de I'écran), cliquer Panneau de
configuration, double-cliquer Programmes et fonctionnalités, sélectionner ExcelFSM.

2 Ruban FSM

Une fois ExcelFSM installé, un ruban FSM est ajouté dans Excel:
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ExcelFSM

"',6?;\. = e Classeurl - Microsoft Excel E@éj
—J/) Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM 'Q) - 2 X
Lecture de la balance de vérif. | Mom d'entreprise Solde de poste = Détail ~ Arrondi || Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses || Impression & A propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFSM

Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Figure: Le ruban ExcelFSM, dans Excel 2007. (La méme chose s'applique a Excel 2010, 2013, 2016,
2019.)

Le ruban FSM contient des boutons, séparés en groupes, alignés de gauche a droite dans l'ordre du
travail a exécuter pour la préparation d'états financiers.

e Balance de \grification - Importe les données d'une balance de \érification dans ExcelFSM, lequel
constitue/met a jour une Charte des comptes qui peut étre modifiée et imprimée, et permet
d'enregistrer des écritures pour régulariser les soldes des comptes.

e Elaboration de I'état financier - préparer des états financiers en initialisant les cellules d'une feuille
excel avec le nom d'entreprise, la date de la période financiére, le libellé des postes a I'état
financier, le solde de ces postes, et les totaux.

e Présentation de I'état financier - modifier la présentation des états financiers en activant/
désactivant différentes fonctions, comme Détail (qui affiche les comptes groupés a un poste),
Comparatif (qui insére des colonnes affichant les soldes de périodes antérieures), Arrondi (pour
I'affichage et le calcul avec ou sans les décimales), et choisir de présenter les soldes régularisés
ou non, selon une sélection de catégories de régularisations.

e Dossier de travail - créer et garder a jour de fagon automatique les feuilles du dossier de travail
permettant de érifier I'exhaustivité et I'exactitude des états financiers et de documenter le travail
de préparation des états financiers.

e Gestion des feuilles - passer d'une feuille excel a l'autre pour insérer, détruire, déplacer et copier
des feuilles, et pour créer des fichiers PDF ou XPS pour les feuilles sélectionnées.

e Impression - sélectionner et imprimer facilement les diverses feuilles excel contenant les états
financiers et les feuilles de travail.

e Sync avec WordFSM - Synchroniser les groupements de comptes avec un état financier copié de
WordFSM.

e GL - Créer une nouwelle feuille contenant toutes les Transactions et une nouwvelle feuille contenant
le Grand Livre au complet.

¢ Aide - afficher le fichier d'aide du ExcelFSM (celui actuellement affiché).

Consulter les sections suivantes pour en apprendre davantage sur les boutons de chacun de ces
groupes.
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Menu contextuel FSM 7

3 Menu contextuel FSM

ExcelFSM ajoute des boutons du ruban FSM dans le menu contextuel, lequel s'affiche suite a un clic
droit dans une cellule:

[ -

auper
23 Copier
% Coller
Collage spécial...
Insérer...
Supprimer...
Effacer le contenu
Filtrer »
Trier L4
d Insérerun commentaire
% Format de cellule
Liste déroulante de choix..
Mommer une plage...

& Lien hypertexte

=

Libellés de poste
Solde de poste

Sélection Période

Total

Figure: cliquer a droite une cellule et ce menu contextuel s'affiche, avec 4 fonctions additionnelles:

Choix de libellés de poste
Solde de poste

Sélection Période

Total

Il peut s'avérer plus facile d'accéder a ces fonctions par le menu contextuel que par les boutons du ruban
FSM.
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4

4.1

Balance de vérification

N = Ve Classeurl - Microsoft Excel = | (5 [ S
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM '9) - 2 X
Lecture de la balance de vérif. | Mom d'entreprise Solde de poste = Détail ~ Arrondi | Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses | Impression by propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Les boutons du groupe Balance de vérification permettent de

¢ Lire les données contenues dans le fichier ou a été sauvegardée la balance de érification produite
par le logiciel comptable et importer ces données dans ExcelFSM.

¢ Consulter, modifier, et générer un imprimé de la Charte des comptes constituée/mise a jour lors
du processus de lecture de la balance de érification.

e Enregistrer des écritures de régularisation permettant de modifier les soldes des comptes, et
générer un imprimé de ces régularisations.
Lecture de la balance de vérif.

Lecture de la balance de \érif. lit les données contenues dans le fichier ou a été sauvegardée la balance
de érification produite par le logiciel comptable.

Les données du fichier lues par ExcelFSM sont le numéro de compte, le titre du compte et le solde du
compte (Débit ou Crédit)

Le fichier est un fichier Excel (*.xls, *.xlIsx).

Lecture du fichier contenant la balance de vérification

Apres awoir mis en marche Excel, avec un nouveau classeur, sélectionner l'onglet FSM:
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6& \ H ) (‘Jﬂ ] Classeurl - Microsoft Excel Elﬂl_z—hj
& Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage I FSM I ® - o x
Lecture de la balance de vérif. =~ Mom d'entreprise Solde de poste = Détail ~ Arrondi | Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@) Aide

Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses || Impression bq propos

Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFsM

Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires
Al | fe |
A B C D E F 3 H | J K

[ 1

“

R e
GIERIRIE|IB|@|®|N|a|wn|(&jwini=
[l

o ll=
o

13

19
M 4 v Feuill Feuilz ~Feuld %2

Prét |

Cliguer le bouton Lecture de la balance de érif. La boite de dialogue windows suivante apparait (les
options non installées sont désactivées):

© 2012 Jacques Nault



10

ExcelFSM

Options Lecture Balance de Vénf. | =| o=l |ﬂ3—1

(iption EF Consolidés
@ Entreprize unigue

Pour consolidation

Source du fichier

@ Fichier Excel

Oiption Grand Livre
Awec les transactions du GL

@ 5Sans les transactions du GL

QK Annuler

Si la fonction EF Consolidés est installée et Pour consolidation est sélectionné, cliquer OK affichera la
boite de dialogue Liste de Consolidation. Voir EF Consolidés.

Si la fonction Grand Liwre Drill Down est installée et Avec les transactions du GL est sélectionné, voir GL
Drill Down.

Balance de vérification contenue dans un fichier excel

La plupart des logiciels de comptabilité permettant d'exporter, de sauvegarder, ou d'imprimer la balance
de érification dans une feuille excel, ExcelFSM prend pour acquis que les données de la balance de
vérification sont contenues dans une feuille excel.

La fagon de faire pour transférer la balance de érification dans une feuille excel pouvant varier d'un
logiciel de comptabilité a l'autre, il appartient a l'usager de trouver cette fagon de faire.

Pour déterminer la fagon de faire la plus simple:
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Balance de vérification 1

1. Si le logiciel comptable offre la possibilité de "exporter" directement dans une fichier excel (.xlsx ou
XIs???7?), c'est cette fagon de faire qui doit étre privilégiée.

2. Si la premiére possibilité n'est pas offerte, mais que le logiciel comptable offre la possibilité de
"exporter" dans un fichier .csv (Comma Separated Value), alors c'est cette deuxiéme possibilité qui doit
étre privilégiée.

3. Si aucune des deux possibilités précédentes n'est offerte par le logiciel de comptabilité, I'option
"Imprimer dans un fichier texte" (.txt) devient alors la fagon de faire. Une fois la balance de \érification
imprimée dans un fichier texte, il suffit d'ouwrir ce fichier texte a partir de Excel et d'utiliser "Assistant
importation de texte" alors activé par Excel, afin de séparer le texte par colonnes, puis d'enregister sous
un fichier excel (.xlsx). C'est ce dernier fichier excel qui sera utilisé pour la lecture de la balance de
vérification par ExcelFSM.

NOTE: Une balance de \grification contient des lignes de données non pertinentes pour ExcelFSM, tel
les lignes d'entétes, les lignes de bas de page, etc. Dans la plupart des cas, ExcelFSM ignore ces
lignes et limite la lecture aux données relatives aux comptes de la balance de érification (débute avec le
premier compte ayant un solde différent de zéro). Dans les cas ou des problemes de lecture surgissent,
il est conseiller de modifier préalablement le fichier et d'éliminer les lignes non relatives a un compte.

NOTE: ExcelFSM peut lire une balance de \érification ayant les débits et les crédits dans la méme
colonne.

Cliquer OK. La boite de dialogue windows suivante apparait:
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ExcelFSM

ﬁ_;_' Lecture de la balance de vénfication

I\,_./”\.._,/I | ) ¢ Bureau » ExcelFSM Fichiers Démos

Crganiser «

ﬁ;‘ Microsoft Office Ex

¢ Favoris
B Bureau

4L Téléchargements

-1 Bibliothéques
5| Documents
k= Images
J”- Musique

B videos

t ]
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Mom de fichier: BY 2009

Meouveau dossier 1=

= BY 2009 xlsx

=BV 2010 .xlsx

= BV 2011 xlsx

| BV Compagnie meére.xlsx

| BV Succursalexlsx

= F5M Compagnie mére 2012-12-31 Consclidéxlsx
| FSM GLDD 12-31-2014 xlsx

| FSM GLDD 12-31-2015 xlsx

= FSM Organisme Sans But Lucratif 2010-12-31 xlsx
| F5M Organisme Sans But Lucratif 2011-12-31 xlsx
= GL201 5. s

| TB2015.xl=x

L1

- | Fichiers Balance d

e verification - |

Qutils - [ Chuvrir |v]

| Annuler |

Figure 1: Sélectionneur de fichiers

Sélectionner le type de fichier (en bas a droite).

Sélectionner le répertoire ou est consenvé le fichier.

Sélectionner le fichier contenant la balance de érification et cliquer Ouwrir.

Si le fichier excel contient plus d'une feuille, sélectionner la feuille contenant les données de la balance

de \érification a lire.

ExcelFSM copie la feuille contenant la balance de \érification dans une feuille renommée 'Données’,
insérée temporairement dans le classeur.
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|'.',E:';\\. H ) o = Classeurl - Microsoft Excel = = EY
'l::-j/' Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM @ - =2 X
Lecture de la balance de vérif. =~ Mom d'entreprise  Solde de poste = Détail ~ Arrondi | Chiffrier Gestion des feuilles GL (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses || Impression WA propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail sync avec WordFsh
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Diossier de travail Utilitaires
c2 - 5 | Organisme Sans But Lucratif ¥
A | B c D E F
1 |Organisme Sans But Lucratif
2 |Balance de vérification 3
3 au 31 décembre 2009
a4
5 10000 Bangue 26656,08
6 10003 Petite caisse 50
7 10005 Dépdt a terme 1000
8 10010 Débiteurs, compte contréle 321,37
9 10011 Débiteurs, autres 22972878
10 10014 Taxe A a recevoir - contribution 365537
11 10015 Taxe B a recevoir - contribution 271265
12 10018 Intéréts courus 1613,71
13 10026 Taxe A a recevoir 1211751
14 10027 Taxe B a recevoir 769881
15 10050 Frais payés d'avance 7111,49
16 10060 Placement GQT 130809
17 10061 Prét AP 150000
18 10070 Mobilier de bureau 1186956
19 10071 Equipements informatique 2159131
10072 | nniciel 79150 35
4 4 » | Données  Feuil ~Feuil2  Feui3d ~#J ot m i
Prét | M= e U +

ExcelFSM affiche alors la boite de dialogue suivante, permettant de spécifier de l'information
additionnelle concernant les données de la balance de érification:
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ExcelFSM

Lecturs de la balance de vénfication [—Ehj

Spécifier

Mom de I'entreprise
COrganisme 5ans But Lucratif

Date de |la balance de vérification
20051231 -

Inscrire | lettre des colonnes

Muméro de compte A

Titre du compte B
Colonne Débit C
Colonne Crédit D
OK ] | Annuler

Figure 2: Information concernant les données de la balance de \érification

Nom de I'entreprise - Le nom de l'entreprise sera utilisé pour identifier le classeur Excel (en étant
combiné avec la date de la balance de \erification), pour initialiser une cellule lors de I'élaboration de
I'état financier, avec le bouton Nom d'entreprise, et lors de la génération des feuilles du dossier de travail.
Il sert également a distinguer les succursales pour les états financiers consolidés.

Date de la balance de vérification - La date de la balance de \érification sera utilisée pour identifier le
classeur Excel (en étant combinée avec le nom de l'entreprise), pour initialiser une cellule lors de
I'élaboration de I'état financier, avec le bouton Date, pour calculer la variation des soldes entre deux
périodes finaniceres, ainsi que pour sélectionner les périodes des soldes Comparatifs.

NOTE: Le champ Date de la balance de \érification de la boite de dialogue de la figure 2 sera vide
s'il s'agit d'un nouveau classeur excel. S'assurer de mettre la bonne date.

Pour les périodes financiéres subséquentes, un classeur existant sera mis a jour par la lecture
d'une balance de \grification d'une période financiere subséquente. Le champ Date de la balance de

© 2012 Jacques Nault
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werification de la boite de dialogue de la figure 2 contiendra alors |la date de la derniére balance de
verification. Il sera alors important de changer cette date selon la date de la nouvelle balance de
verification, sinon ExcelFSM assumera qu'il s'agit de relire une balance de \érification amendée pour
la période courante et mettra a jour les soldes de la période courante au lieu de procéder a l'ajout
d'une nouvelle période (et oui, ExcelFSM peut procéder avec des balances de \érification amendées
et mettre automatiquement a jour les rapports financiers). ExcelFSM a aussi la capacité d'ajouter
des périodes financiéres antérieures dans un classeur existant.

Spécifier la lettre des colonnes contenant les données - Inscrire la lettre des colonnes de la feuille
contenant le numéro de compte, le titre du compte, la colonne débit et la colonne crédit. Pour les
balances de Vérification ayant les débits et crédits dans la méme colonne, simplement inscrire la lettre
de cette colonne dans les deux champs.

Note: les ' contenus dans les numéros de comptes seront remplacés par ' '

Transfert des régularisations - Cocher pour transférer les écritures de régularisation de la période
courante dans la période subséquente. Ces écritures pourront étre modifiées ou détruites pour la
nouvelle période. Cette option est utile pour les écritures de régularisation qui sont récurrentes d'une
période a l'autre.

Utiliser ces parameétres pour les autres entreprises - Cocher pour qu'ExcelFSM utilise les mémes
parametres pour les entreprises restantes dans la Liste de Consolidation. La boite de dialogue de la
Figure 2 ci-haut ne sera plus affichée et ExcelFSM effectuera la lecture des balances de \érification
restantes en utilisant la méme information.

Résultats
Cliquer OK. Les évenements suivants sunviennent:

e Les données de la balance de \érification sont lues.
(Le numéro et le titre des comptes sont affichés au fur et a mesure dans la cellule A1)

¢ Un nouveau classeur FSM est créé et sauvegardé. Son nom est:
FSM <Nom de I'entreprise> <Date de la balance de Vérification>.

Note: Le classeur FSM est sauvegardé dans le répertoire ou est consen# le fichier source de la
balance de \grification lue. Le classeur FSM peut étre déplacé dans un autre répertoire. Les
classeurs FSM des périodes subséquentes sont sauvegardés dans le méme répertoire que le
classeur FSM existant.

Note: dans le cas d'états financiers consolidés, le nom du classeur FSM sera:
FSM <Nom de la compagnie mére> <Date> Consolidé.

© 2012 Jacques Nault
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. s I FSM Organisme Sans But Lucratif 2009-12-31 I Microsoft Excel = | O
cay . . . - " . o
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM @ -

Lecture de la balance de vérif. | Nom d'entreprise  Solde de poste = Détail - Arrondi || Chiffrier

Gestion des feuilles GL l@ Aide
Charte des comptes Date

Sélection Période | ||| Comparatif

Feuilles maitresses | Impression & A propos
Libellés de poste  Total

Régularisations Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Daossier de travail Utilitaires

Un imprimé des données lues est généré et mis dans une nouvelle feuille renommée
'Impr.données <date> lues' et insérée dans le classeur.

(Le numéro et le titre des comptes sont affichés au fur et a mesure dans la cellule E1)

¢ La fenétre de la Charte des comptes est ouverte.

Mise a jour de la Charte des comptes

Si c'estla premiére fois qu'une balance de Vérification estlue dans le classeur, une Charte des comptes est
créée.

S'il s'agit d'une lecture subséquente de balance de \érification, la Charte des comptes existante est
mise a jour. Le nombre de nouveaux comptes ajoutés a la Charte des comptes est affiché:

ExcelFSM — S

Il'y 319 nouveaux comptes,

Les nouveaux comptes sont insérés au début de la Charte des comptes:
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gt Charte des comptes

Dﬁlg

Mo

Titre

»

10040
30010
o2
3003
3004
3075
30176
77
79
0184
50123
80175
80176
8077
80179
20184
50001
50002

10000
10003

30003 Operations PPROF - General

Avance fonds p. ainticipés
Préleves 10

Prélevés PPROF cro

Prélevés PPROF sem

Prélevés PPROF prep

APAM - hydro

APAM - nema

APAM - micro

Pau

APAM - virus (B0183)
Formation administrateurs
Hydro

MNema

Micro

[Dépenses Pau

Virus (30184)

Transactions Général - PFROF
Transactions PFROF - Général

m

Bangue
Petite caisse

oo DD oo oDoODD 0000000 00o;O)wW

Insérer
Cétruire

Changer Sens

Reséguencer les
noweaLx comptes

Générer un
imprime

Fermer

Ces nouveaux comptes peuvent étre déplacés dans la charte a l'aide de la souris, au moment

17

désiré. Un moment propice pour ce faire est aprés awoir regroupé les nouveaux comptes dans les

postes des différents états financiers.

Note: Les modifications apportées aux titres des comptes dans le logiciel comptable seront

apportées dans ExcelFSM.

Imprimé des données lues

L'imprimé des données lues montre les données lues par ExcelFSM:

Nom de I'entreprise
Date de la balance de \érification

Pour Consolidés (coché ou non)

Transfert des régularisations (coché ou non)

Données concernant les comptes de la balance de vérification
Nombre de comptes
Total des débits et des crédits compilé dans le processus de lecture

© 2012 Jacques Nault
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ExcelFSM

‘ '\II =, N s FSM Organisme Sans But Lucratif 2009-12-31 - Microsoft Excel = | Bl e
—J/l Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM @ - = x
Lecture de |a balance de vérif. | MNom d'entreprise Solde de poste = Détail - Arrondi || Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@ Aide
Charte des comptes Date sélection Période | || Comparatif Feuilles maitresses || Impression ¥ A propos
Régularisations Libellés de poste  Total Soldes régularisés - Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires
A12 - fx | 10014 v
A B c D E F G 5
1 Organisme Sans But Lucratif
2 2005-12-31
3
4 _ Transfert des régularisations
5
5 MNo Titre du compte Débit Crédit
7 10000 Bangue 26 656,08
& 10003 Petite caisse 50,00
9 10005 Dépdt a terme 1000,00 =
10 10010 Débiteurs, compte contréle 321,37
11 10011 Débiteurs, autres 229 728,78
158 80185 Réorganisation sectorielle 26 908,75
155 80186 Etude RIH (30186) 15 016,75
160 80188 DAQC nem 217 558,18
161 80192 Promotion, autre 51995,93
162 80195 Journée portes ouvertes 247592
163 80205 Frais administration comité conjoint 824,00
164 157 Comptes 2762133,75 2762133,75
A NI Impr. données 2009-12-31 lues| Feuill - Feuil2 - Feui3 %] 0| [
Prét Nb [non vides): 0 Somme : 0 Uml 100 % @—G @ -3

Note: La raison d'étre de cette feuille est de permettre de \érifier que les données de la balance de
\erification ont été correctement lues. Cette feuille peut étre imprimée, détruite, etc.

Mise a jour des états financiers

Les états financiers contenus dans le classeur sont automatiquement mis a jour avec les données de la
nouvelle balance de érification:

* Les soldes des Postes sont mis a jour selon les nouveaux soldes des comptes.
¢ Les Totaux sont mis a jour selon les nouveaux soldes des Postes.
¢ |Les dates sont mises a jour.

¢ Si Transfert des régularisations' a été coché, les écritures de régularisation de la période
précédente sont copiées pour la nouvelle période financiere.

Nouveau classeur créé pour chaque nouvelle période financiére

© 2012 Jacques Nault
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N EE = | FsM Organisme Sans But Lucratif 2010-12-31 | Microsoft Excel = | ] |ty
t_—/l Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM W - =7 X
Lecture de la balance de vérif. = Mom d'entreprise Solde de poste = Détail - Arrondi || Chiffrier Gestion des fevilles GL | (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses | Impression & A propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés Feuilles de travail Sync avec WordFSh

Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Lorsque les données d'une nouwelle période financiére sont lues (i.e. la date de la balance de vérification
est différente), le classeur de |la période courante est copié. Cette copie devient le classeur de la
nouvelle période et les données de la nouwelle période sont lues dans ce nouveau classeur.

Ainsi, le classeur original de la période précédente est conseng. Au fur et a mesure que des données
de nouwelles périodes financiéres sont lues, une série de classeurs historiques apparait, soit un classeur
par période financiére.

Note: Etant donné que le nom des classeurs contient le nom d'entreprise et la date, les classeurs
sont facilement identifiables.

Note: Les soldes des comptes des périodes antérieures sont conservés dans chaque nouveau
classeur et sont utilisés pour fin de présentation comparative. La consultation des classeurs des
périodes antérieures (historiques) peut cependant s'avérer utile pour voir la Charte des comptes
d'une période antérieure, de méme que les écritures de régularisation d'une période antérieure.

© 2012 Jacques Nault
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411 EF Consolidés

Cptions Lecture Balance de Vénf. | = | =] |i‘3-]

Option EF Consolidés

Entreprize unique

@ Pour consolidation

Ciption Grand Livre

Awec les transactions du GL

@ 5Sans les transactions du GL

Ok Annuler

Sélectionner Pour consolidation et cliquer OK. La boite de dialogue suivante apparait afin de spécifier le
nom de chaque entreprise a inclure dans les états financiers consolidés, ainsi que pour sélectionner le
fichier contenant la balance de érification de chaque entreprise:

© 2012 Jacques Nault
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o Liste de Consolidation E=ARCA X

Préfee  Mom d'entreprizse Chemin du fichier

Chemin du fichier
Insérer

Détruire

i

Fenétre de la liste de Consolidation.

La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite.

Insérer - Insére une nouvelle entreprise au-dessus de l'entreprise sélectionnée.
1. Une ligne blanche est insérée dans la liste.

2. La premiére colonne étant gérée par ExcelFSM, inscrire le nom d'entreprise dans la deuxiéme
colonne.

© 2012 Jacques Nault
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ExcelFSM

aZ Liste de Consolidation

= | B |l

Préfce  Mom d'entreprise Chemin du fichier
A Compagnie mere
st

Chemin g fichisr
Insgrer

Détruirs

3. Double-cliquer la troisieme colonne ou cliquer Chemin du fichier pour ouwrir la boite de dialogue

windows suivante:
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[_l'fg' Lecture de la balance de vénfication I— A Compagnie mérel ﬁ

———

o) | |0« Bureau » ExcelFSM Fichiers Démos - | 4¢| Rechercher dans : ExcelF5M Fic... 2 |
Organiser = Meouveau dossier == » [0 l@l
(% Microsoft Office Ex— Mom Modifié le Type

i2] BY Compagnie mérexlsx 2021-04-2919:37 Feuille Micrg
w Favoris 2] BV Succursalexlsx 2021-04-2919:37 Feuille Micrd
BE Bureau

L :
=l Emplacements ré

m

Jl Teléchargement:

=il Bibliothéques
3 Documents
=/ Images
o' Musique

B vidéos

o, Groupe résidentiel ~ < | m | b

Mom de fichier: - [Touslesfichiers .7 v]

Qutils - [ Querir |v] ’ Annuler ]

Sélectionner le répertoire ou est consenvé le fichier.
Sélectionner le fichier contenant la balance de \érification et cliquer Ouwrir.

Si le fichier excel contient plus d'une feuille, sélectionner la feuille contenant les données de la
balance de érification a lire.
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ExcelFSM
a2 Liste de Consolidation @M
Préfice  Mom d'entreprize Chemin du fichier Chemin du fichies

A Compagnie mére C:AUsers'JNo“\Desktop BExcelFSM Fichiers Démos“BY Compagnie mére xlsx

N N R | o

Cetruirs

===

Détruire - Détruit I'entreprise sélectionnée. L'entreprise ne sera détruite que si elle n'est pas incluse
dans la consolidation d'une période financiére antérieure.

Procéder - Lorsque la liste est compléte, cliquer Procéder:

ExcelFSM débute avec la premiére entreprise de la liste et affiche la boite de dialogue suivante,
permettant de spécifier de l'information additionnelle concernant les données de la balance de
verification:
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Lecture de la balance de vénfication I,&J

Spécifier

Mom de I'entreprise

Compagnie mére

Date de |a balance de vérification
221231 -

Inscrire |a lettre des colonnes

Muméro de compte A

Titre du compte B
Colonne Débit C
Colonne Credit D

| Utiliser ces paramétres pour les autres entreprises

Ok ] | Annuler

Spécifier l'information additionnelle concernant les données de la balance de érification pour cette
entreprise et cliquer OK.

ExcelFSM lit la balance de vérification de cette entreprise comme d'habitude.

ExcelFSM va répéter ce traitement de lecture, une entreprise aprés l'autre.

Utiliser ce parameétres pour les autres entreprises - cocher cette case si vous voulez utiliser la
méme information additionnelle pour les autres entreprises. Si cette case est cochée, la boite de
dialogue ci-haut ne sera pas affichée pour les entreprises restantes dans la liste consolidation, et
ExcelFSM utilisera la méme information additionnelle pour ces entreprises.

A la fin du traitement de lecture, un imprimé des données lues est généré et mis dans une nouvelle
feuille insérée dans le classeur et renommeée 'Impr.données <date> lues'. Chaque feuille sera identifiée
séquentiellement par une lettre, en commengant par la lettre 'A' pour la compagnie mére.
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ExcelFSM

Cette lettre ('A") est également ajoutée aux numéros de compte dans la charte des comptes.

g Charte des comptes E@g

No  Title Ins érer

AlD  Encaisse

A0 Comptes 3 recevair
A0 Inventaire (141)

A40  Investissement dans la Compagnie 5
ASD  Autres actifs

AB0D Comptes 3 payer

ATD  Autres passifs

AS0  Capital social

A55  Bénéfices non répartis
AS8  Dividendes

A100 Ventes

A150 Capitax propres dans les résultats de |z filiale
AZ00  Achats

A300 Dépenses

B10 Encaisse

B20 Comptes 3 recevair
B30  Inventaire (1/1)

B50  Autres actifs

B0 Comptes 3 payer

B30 Capital social

B35  Bénéfices non répartis

[ »

Cétruire

Chenoer Sens

m

Reséguencer les
NouveaLx comptes

G&nérer un
IMprime

Fermer i

Lo T o T e T e N e O o Y e Y e Y e T e T e O o Y Y Y e T e TN o O o Y e I e IO e R 5

.1

A noter que le nom du classeur FSM portera la mention 'Consolidé'.

Périodes financiéres subséquentes

La mise a jour d'un classeur FSM Consolidé se déroule de la méme fagon que ci-haut. La liste de
Consolidation de la période précédente est reprise. Il suffit de spécifier le chemin du fichier pour chaque
entreprise.

Balances de vérification amendées

ExcelFSM permet la lecture de balances de vérification amendées pour modifier et mettre a jour un
classeur FSM Consolidé. Il suffit de spécifier le chemin du fichier pour les entreprises concernées, et de
laisser en blanc le chemin du fichier des autres entreprises. ExcelFSM ne lira que les balances de
vérification spécifiés dans la colonne Chemin du fichier de la Liste de Consolidation.
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it Liste de Consolidation

== X

A
B

Prefiee  Mom d'entreprise

Compagnie mére

Chemin du fichier

CAUsers'JMNo*Desktop*BExcelFSM Fichiers Démos'BY Succursale xdsx

Chemin cu fickiser
Insgrer

Détruirs

Dans I'exemple ci-haut, ExcelFSM ne lira que la balance de Vérification de I'entreprise B.

Ajout d'une nouvelle entreprise dans la Liste de Consolidation

Cliquer Insérer sur la Liste de Consolidation d'un classeur FSM Consolidé existant, la nouvelle entreprise
est insérée a la fin de la liste, et les nouveaux comptes sont affichés au bas de la charte de comptes.

od Liste de Consolidation

Dﬁlg

Préfice  Mom d'entreprize

A Compagnie ménz
B Succursale
C Succursale 2

Chemin du fichier

C:hUsers'JNo“DesktopExcelFSM Fichiers Demos'\BY Compagnie mene xlsx
CAUsers"JNo“\Desktop*BExcelFSM Fichiers Démos“BY Succursale xsx
CAUsers'JNo“\Desktop'BExcelFSM Fichiers Démos“BY Succursale2 xlsx

Chemin gu fichier
Insérer

Diétruire
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ExcelFSM

ot Charte des comptes

I:IIEIQ

Mo

B20
B30
B30
B&0
B30
B35
B33
B100
B200
B300

Title

Comptes a recevoir
Inventaire (141)
Autres actifs

Comptes & payer
Capital social
Bénéfices non répartis
Dividendes

Ventes

Achats

Dépenses

»

Insérer
Ciétruire

Chanoer Sens

Reséguencer les
NouveaLx comptes

cio
C20
Cc30
50
Cel
(% 1]
Ca5
[%: 1]
C100
C200
C300

Encaisse

Comptes & recevoir
Inverntaire (141)
Autres actifs
Comptes 3 payer
Capital social
Bénéfices non répartis
Dividendes

Ventes

Achats

[Dépenses

OO0 o000 0000 go oo noogg W

m

(Générer un
IMprime

Fermer
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41.2 GL DrillDown

Cptions Lecture Balance de Veérif, E=NEC |&J

Option EF Consolidés
@ Entreprise unigue

Pour consolidation

Source du fichier

@ Fichier Bxcel

Ciption Grand Livre

@ Avec les transactions du GL

Sans les transactions du GL

OK

Annuler

29

Sélectionner Avec les transactions du GL puis cliquer OK. La boite de dialogue windows suivante

apparait:
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ExcelFSM

——

—= . g e EE— .
E‘. Lecture de la balance de vénfication u
mv| . = Bureau » ExcelF5M Fichiers Démos - | 3 | | Rechercher dans : ExcelF5M Fic... P |

Organiser = Mouveau dossier == = [ l@
= Emplacementsré = Nom Modifié le Type
Téléchargement:
of . @] FsM GLDD 12-31-2014 2021-04-2019:37 Feuille Micrg
i o @] GL2015 2021-04-2019:37 Feuille Micrg
| = Bibliothéques - -
|@] TB2015 2021-04-29 19:37 Feuille Micrg
@ Documents
[ Images
JT Musique
B vidéos L
1@ Groupe résidentiel
1% Ordinateur
E Disque local (C:) B
. - 4 1 | b
Mom de fichier: TB2015 - [Fichiers Balance de verification v]
Qutils - [ Chuwrir |v] ’ Annuler ]

Sélectionner le répertoire ou est consenvé le fichier.
Sélectionner le fichier contenant la balance de Vérification et cliquer Ouwrir.

Spécifier l'information additionnelle concernant les données de la balance de érification:

© 2012 Jacques Nault



Balance de vérification

Lecture de la balance de vénfication &J

Spécifier

Mom de I'entreprise
GLDD

Date de |la balance de vérification
20151231 -

Inscrire a lettre des colonnes

Muméro de compte A

Titre du compte B
Colonne Débit C
Colonne Crédit D
OK ] | Annuler

Cliquer OK. La boite de dialogue windows suivante apparait:
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IE'. Lecture de la balance de vérfication -ISéIectionnez le fichier du Grand Livre I g
i 7| 0 % Bureau » ExcelFSM Fichiers Démos - |+ Rechercher dans : ExcelFSM Fic... Pl
=, &
-
Organiser = Meouveau dossier g== = [l l@
= Micru:usu:uFtOFFiceEx: Mom Maodifié le Type
E'J FSM GLDD 12-31-2014 2021-04-2919:37 Feuille Micrg
- Favoris |E|J GL2015 2021-04-2919:37 Feuille h-'1i|:r|:l
B Bureau =] TR2015 2021-04-29 19:37 Feuille Micrd
5l Emplacerments re =
4 Téléchargernents
=1 Bibliothéques
@ Documents
[ Images
J'? Musique
B vidéos
#d Groupe résidentiel = < | m | b
Mom de fichier: GL2015 - [Fichiers Balance de wvérification v]
Qutils - [ Cuwrir |v] ’ Annuler ]

Sélectionner le répertoire ou est consenvé le fichier.
Sélectionner le fichier contenant les transactions du Grand Liwre et cliquer Ounwrir.

ExcelFSM affiche la boite de dialogue suivante permettant de spécifier I'information additionnelle
concernant les transactions de ce fichier du Grand Liwre:
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Lecture des données du grand livre [—Zhj

Spécifier

Date de report du grand livre IEEE1230 -
Ligne de |a premiére transaction

Colonne du titre du compte

Mombre de lignes au-dessus de la ligne
de |la premiére transaction

Colonne du solde de fin Debit Credit

Specifier ks méme colonne si les débits
1 et les crédits sont dans kB méme colonne”

MNombre de lignes en dessous de |z ligne
de |la derniére transaction

Spécifier les colonnes suivantes

Date de transaction

Document de transaction

Compte dimputation

Montant Débit Credit

Spécifier ks m&me colonne siles Dt 2t les Ct sont dans | méme colonne®

Autres champs de transaction (opticnnel)

{*1 Siméme colonne, les crédits doivent Stre des nombres négatifs

Voici un exemple de l'information additionnelle a specifier
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[ecture des données du grand livre X
Spécifier
Date de report du grand livre 20150101~ ﬂ
Ligne de Ia premiére transaction 3 A B < 2} E F S H lil
1 Date Ref Description Allocation Account Amount  Balance
Colonne du titre du compte A M=~ 2 |10100-Checking 36810,16
Nombre de lignes au-dessus dela ligne ) 2015-01-03: 242 Sergeant Insurance 20000 - Accounts Payable -4050  32760,16
de la premicre T um—mmj 12000 - Undeposited Funds 95,69  32855,85
Colonne du solde defin -———JSL__Hﬂ__ 5 2015-01-07 12000 - Undeposited Funds 1924,4  34780,25
dofie selerce - G G R 2015-01-07 12000 - Undeposited Funds 210 34990,25
M - 7 243 East Bayshore Auto Mall 20000 - Accounts Payable -532,97 3445728
lombre de lignes en dessous de laligne st oayshore futo Ve
I s camee rasacion 445270200 - Interest Income 0
2454 2015-03-30 OveTTeatt 10300 - Savings 87,03 -87,03 1
Spécifier les colonnes suivantes 4465 2015-06-30 Overhead U300—Sauing -159,36 1
B miar . 5 4466 2015-09-30 Overhead 10300 - Savings 916
@i o Hansaeton 4467 Total 70200 - Interest Income
Document de transaction  C 1458
Compte dimputation E 4469
Montant Débit Crédit g
4471
F F
i N . 2472
Spécifiarls m&me colonnesi les Dt atles Crsont dans la méma colonne
4473

Autres champs de transaction (optionnel)

Description ]

Annuler

7} Siméme eokonne, les orédits doivent &tre des nombres négati's

4474
M 4k GL2015 <73

Prét

Nb (non vides): 0

Somme: 0

U@% H},200 %6 (Sl o

NOTE: |l peut étre avantageux d'exporter le Grand Liwe dans un fichier CSV, puis de convertir ce fichier
CSV en fichier fichier excel avec Fichier > Enregistrer sous, afin d'éliminer les mise en formes spéciales

qui peuvent causer des problémes pour la lecture des données.

Une fois les données lues et organisées dans la mémoire centrale de votre ordinateur par ExcelFSM,
double-cliquer le solde d'un compte affiche le Détail du solde, a partir duquel, double-cliquer une
transaction affiche le Détail transaction.
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12 | Cash
10100 - Checking 46965,10 |
14 10300 - Savings 17 910,19
15| 10400-PettyCash e 300,00
16 65 379,29
e il —— A —
ot Détail du solde Elﬁu
10100 - Checking Solde reporté au 2015-01-01: 36 810,16 Débit
Date Docum Description Imputation Debit Crédit i
20150103 242 Sergeant Insurance 20000 - Accounts Payable 4 050,00 D
20150113 243 East Bayshore Auto Mall 20000 - Accounts Payable 53297
20150113 10001 Dan T. Miller -SPLIT- 125561
20150113 10002 Elizabeth N. Masan -SPLIT- 890,57
20150113 10003 Gregg 0. Schneider -SPLIT- 103399 1
201501-15 10004 Elizabeth N. Masan -SPLIT- 921,28
201501-15 244 Cal0il Compary 20600 - Cal0il Credit Card 530,00 |
201501-15 245 State Board of Equalization 25500 - Sales Tax Payable 7218
20150117 246 Sergeant Insurance 20000 - Accounts Payable 71256
20150127 10005 Dan T. Miller -SPLIT- 129560
20150127 10006 Gregg 0. Schneider -SPLIT- 1 064,04
201501-31 247 Thomas Kitchen & Bath 20000 - Accounts Payable 2384
2015401-31 248 A Cheung Limited 20000 - Accounts Payable 3 500,00
2015-01-31 249 Bayshore CalOil Service 60110 - Fusl 142,00
2015-01-31 || Diannes AtoShop || 60130- Repairs and Mainterance | | 236.00
201501-31 251 Bayshore Water 65130 - Water 24,00 =
Solde au 2015-12-31: 46 969,10 Débit
Generer un '
T T — |
o Détail transaction Lilﬂlg
2015-01-31 250
Date Docum Description Imputation Debit
20150131 |20 | | Dome's Ato g | 110100 Crockrg o
2015401-31 2,50 Civerhead 60130 - Repairs and Maintenance
Générer un
gt |

Note: si des écritures de régularisations sont enregistrées dans un compte, double-cliquer le solde d'un
compte affiche le Détail du solde régularisé suivant

- ——m— - T —— T T —

ol Détail du solde - au 2015-12-31 (] e
10100 - Checking Débit Solde: (C 46963.10 +

| Régul Cat Explication Montant |

et double-cliquer le solde avant régularisations affiche le Détail du solde non régularisé, a partir duquel,
double-cliquer une transaction affiche le Détail transaction, tel que montré ci-haut, et, I'imprimé montrera
le Solde non régularisé, les régularisations, et le Solde régularisé.

Pour les rapports périodiques (mensuels, trimestriels, etrc.) le Détail du solde sera pour l'intervalle de
périodes. Les données du Grand Liwre lues par ExcelFSM étant des données annuelles, le Détail du
solde sera disponible pour tout intervalle incluse dans l'année.
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Information concernant le GL Drill Down également disponible sur la page GLDrillDown de notre site
internet excel-fsm.com.

Charte des comptes

Afficher, modifier, reclasser, et imprimer la charte des comptes résultant de la lecture de la balance de
vérification.

g5l Charte des comptes [ = | (=] |-"E§"-J

Mo Titre - Insérer

10000 Bangue

10003 Petite caisse

10005 Dépdt 3 terme

10010 Débiteurs, compte contrile
10011  Deébiteurs, autres

10014  Taxe A & recevoir - contribution
10015 Taxe B & recevoir - contribution
100128 Intéréts courus

10026 Taxe A & recevoir

10027 Taxe B a recevoir

10050 Frais payés d'avance

10060 Placement GQAT

10061 Prét AP

10070 Mobilier de bureau

10071  Equipements irformatique
10072  Logiciel

10073 Site Intemet

10080 Amort. cumulé mobilier de bureau
10081  Amort. cumulé équipement irformatique
10082  Amort. Cumulé logiciel

10083 Amort. cumulé Site Intemet

Ciétruire

m

Chenger Sens

Reséguencer les
NoUVeaLX comptes

G&nérer un
IMprime

- Fermer

OO0 0Oo0000000000000D-googD>g w

Fenétre de la charte des comptes.

Le Numéro, le Titre (ou libellé) et le Sens (Débit ou Crédit) de chaque compte sont affichés.
La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de comptes
d'affichés.

Insérer - Insére un nouveau compte au-dessus du compte sélectionné.

1. Une ligne blanche est insérée dans la liste

2. Inscrire le numéro de compte dans la premiére colonne

3. Appuyer sur la touche Tabulation et inscrire le titre du compte

4. Appuyer a nouveau sur la touche Tabulation et indiquer le sens du compte (Débit ou Crédit)

5. Appuyer une derniére fois sur la touche Tabulation pour terminer l'insertion du nouveau compte.
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Détruire - Détruit le compte sélectionné. Le compte ne sera détruit que s'il n'a pas de solde, dans la
période courante ou dans une période antérieure, s'il n'a pas de régularisation, et s'il n'est pas groupé a
un poste.

Changer Sens - Change le sens du compte sélectionné. Seul le sens d'un compte peut étre modifié, le
numeéro et le titre correspondant a ce qui est lu lors de la lecture de la balance de \érification.

NOTE: Le sens (Débit ou Crédit) attribué par défaut a un compte est le sens du solde du compte
constaté lors de la lecture initiale de la balance de \érification. Le sens d'un compte sert uniquement
pour fins de présentation (et non de compilation). Par exemple, dans le détail d'un compte, le sens
permet a ExcelFSM d'indiquer si une régularisation augmente ou diminue le solde du compte.

Le sens attribué par défaut a un Poste est le sens du premier compte groupé a ce Poste.

Modifier la séquence des comptes dans la charte des comptes

La séquence des comptes dans la charte des comptes n'a aucune importance pour ExcelFSM. Elle
peut étre modifiée a convenance. Cliquer simplement le compte a déplacer et, avec la souris, déplacer le
vers le haut ou vers le bas dans la charte. Lorsque ce déplacement approche les limites de la fenétre, la
charte est déroulée. Lacher le compte a I'endroit désiré a l'intérieur de la charte des comptes. Cette
nouvelle séquence ne changera en rien les regroupements de comptes effectués pour la création des
Postes.

CONSEIL: Agrandir la fenétre de la charte des comptes afin que le plus grand nombre de comptes
soient affichés, ce qui facilitera la recherche de I'endroit ou le compte doit étre déplacé.

La lecture de la balance de Vérification a l'intérieur d'un classeur FSM existant, les nouveaux comptes
sont insérés au début de la Charte des comptes:
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gt Charte des comptes @Eﬁ

»

Mo Titre Ins érer

10040 Avance fonds p. ainticipés

30010 Prélevés 10

30102 Prélevés PPROF cro

30103 Prélevés PPROF sem

30104 Prélevés PPROF prep

30175 APAM - hydro

3176 APAM -nema

77 APAM - micro

3175 Pau

30184 APAM - virus (80183)

0123 Formation administrateurs

80175 Hydro

80176 MNema

80177 Micro

80179 Dépenses Pau

80184 Virus (30134)

50001 Transactions Général - PFROF

50002 Transactions PFROF - Général
30003 Opérations PPROF - General

10000 Bangue

10003 Petite caisse

Cétruire

m

Changer Sens

Reséguencer les
noweaLx comptes

Générer un
imprime

- Fermer

oo DD oo oDoODD 0000000 00o;O)wW

Pour mettre les nouveaux comptes en séquence, cliquer le compte a déplacer et, avec la souris,
déplacer le a I'endroit désiré, ou cliquer Reséquencer les nouveaux comptes. Cliquer Reséquencer
les nouveaux comptes mettra les nouveaux comptes dans la séquence ou ils étaient dans la derniére
balance de \érification lue. Un moment propice pour mettre les nouveaux comptes en séquence est
aprés awoir groupé ces nouveaux comptes dans les postes d'états financiers appropriés.

NOTE: Dans le cas ou la séquence d'un nouveau compte est au-dessus ou au-dessous d'un compte
déja inclus dans la Charte des comptes, mais n'est pas dans la balance de \érification lue (par exemple,
le nouveau compte 30184 du fichier démo BV2010, et le compte 30183 qui est dans dans la Charte des
comptes mais pas dans BV2010), le nouveau compte sera reséquencé au-dessus du compte qui vient
aprés le compte précédant le nouveau compte dans la balance de \érification lue (30182 précédant
30184 dans la balance de érification lue, 30184 sera reséquencé au-dessus de 30183, soit celui qui
vient aprés 30182 dans la Charte des comptes). Dans ce cas particulier, il suffit de compléter le
reséquengage en cliquant le compte et, avec la souris, le déplacer a l'endroit désiré.

Générer un imprimé - Génére une nouwelle feuille contenant un imprimé de la charte des comptes,
prét pour impression.

Cliquer Générer un imprimé, la boite de dialogue suivante apparait:
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Imprimeé de la charte des comptes @

@ Lvec les regroupements

(") Sans les regroupements

sonie

Sélectionner Avec les regroupements ou Sans les regroupements de comptes et cliquer OK.
Une nouwelle feuille est créée et un imprimé de la charte des comptes est généré:

Avec les regroupements

A B G | J K L M
1 Organisme Sans But Lucratif
2 Charte des comptes
3 2010-12-31
a
5 | No Titre Sens JFlux|Bilan | Notes|Notes (2) | Notes (3)
6 | 10000|Bangue Debit E12
7 | 10003 |Petite caisse Debit E12
2 | 10005|Dépdt & terme Debitj E22 | E13
S | 10010|Débiteurs, compte contréle Debit | E14 | E14 G9
10 | 10011 |Débiteurs, autres Debit | E14 | E14 G6
11 | 10014|Taxe A a recevoir - contribution Debit}| E14 | E14 | G7
12 | 10015(Taxe B a recevoir - contribution Debit}| E14 | E14 | G7
13 | 10018 (Intéréts courus Debit| E14 | E14 | G3
14 | 10026(Taxe A a recevoir Debit| E14 | E14 | G7
15 | 10027 (Taxe B a recevoir Debit| E14 | E14 | G7
16 | 10040|Avance fonds p. ainticipés Debit| E14 | E14 | G8
17 | 10050|Frais payés d'avance Debit | E15 | E15
18 | 10060|Placement GAT Debit | E23 | E18 -
IR Fds Comité conjoint - Evo Fds .~ Flux | Imprimé de la charte de comptes .~ Bian - Notes - Notes ([l m _l_

Sans les regroupements
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A B C D E F -
1 Organisme Sans But Lucratif E|
2 Charte des comptes
3 2010-12-31
4
5 No Titre Sens
6 | 10000|Banque Debit
7 | 10003 |Petite caisse Debit
& | 10005|Dépdt a terme Debit
3 | 10010|Débiteurs, compte contrdle Dehit
10 | 10011|Débiteurs, autres Dehit
11 | 10014|Taxe A a recevoir - contribution Debit
12 | 10015|Taxe B & recevoir - contribution Debit
12 | 10018|Intéréts courus Debit
14 10026|Taxe A a recevoir Debit
15  10027|Taxe B a recevoir Debit
16 | 10040(Avance fonds p. ainticipés Debit
17 | 10050 |Frais payés d'avance Debit
18 | 10060|Placement GAT Debit |
4 4 b M| Imprimé de la charte de comptes Impr. données 2010-12-31 lues Impr[ [N 1l 3
Le contenu de cette feuille peut étre modifié avant I'impression.
Tout changement apporté au contenu de cette feuille ne modifie d'aucune fagon la charte des comptes.
Fermer - Ferme la fenétre.
NOTE: Les changements apportés a la charte des comptes sont conservés, que la fenétre soit
fermée en cliquant le 'X ou le bouton 'Fermer'.
Sauvegarde de la charte des comptes
La charte des comptes est automatiquement sauvegardée dans le classeur (fichier) excel, et est
accessible a partir de n'importe quelle feuille du classeur.
4.3 Reégularisations

Insérer, Détruire, et Modifier les écritures de régularisation.

L'enregistrement d'écritures de régularisation est la seule fagon (autre que la lecture d'une nouwelle
balance de \grification) de modifier le solde des comptes. NE PAS modifier une formule FSM, tel pour
un Poste (groupement de comptes) ou pour un Total (groupement de postes). Les soldes avant
régularisations peuvent étre obtenus par la désactivation du bouton 'Soldes régularisés'.
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o= Régularisations = | B [=EI=
Mo Cat Imputation Déhbit Crédit Inserer
1 30184 - APAM - wirus (20183) 28 279.01 Détruire
1 30071 - Services rendus 28875.01 Modifier
1 Pour reclassifier les services rendus
(Générer un
Imprime
Explication
Pour reclassffier les services rendus

Fenétre des régularisations.

e Chaque écriture de régularisation est composée de deux lignes d'imputation et plus.Chaque ligne
d'imputation contient le numéro d'écriture, la catégorie, le compte d'imputation, ainsi que le montant
imputé. Le total des montants imputé pour une méme écriture doit balancer (Débits = Crédits).

¢ Chaque écriture de régularisation peut awoir une explication. Cette derniére est affichée dans la
colonne d'imputation. L'explication de I'écriture sélectionnée est également affichée au bas de la
fenétre, ou elle fat originalement insérée et ou elle peut étre directement modifiée.

e |La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de

régularisations d'affichées.

Insérer et Modifier une ligne d'imputation

Cliquer Insérer pour insérer une nouvelle ligne au-dessus de la ligne sélectionnée. Cliquer Modifier pour

modifier la ligne sélectionnée.

Raccourci: pour modifier, double-cliquer la ligne désirée dans la colonne désirée. La boite de
dialogue Modifier apparaitra avec le curseur dans le champ double-cliqué.

Une nouwelle boite de dialogue apparait pour I'enregistrement, ou la modification, d'une ligne

d'imputation:
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Insérer

E=RICE X

Mo, i = Catégorie
Compte  <sélectionner un compte:

Dihit Credit

[ aucune, A-Z)

Annuler

No - Inscrire ou sélectionne le numéro de régularisation pour cette ligne d'imputation

Catégorie - Les régularisations peuvent étre catégorisées pour éventuellement faire I'objet d'une
sélection pour le calcul ou non des soldes régularisés. Ce champ laissé \ide signifie aucune catégorie,
pour le moment. La catégorisation des régularisations, si elle s'avere utile, peut toujours étre faite

ultérieurement.

Compte - Sélectionner le compte d'imputation a débiter ou a créditer. Cliquer dans le champ ou
appuyer sur la barre d'espacement pour ouwrir la fenétre suivante, contenant la liste des comptes :
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atl Compte d'imputation

==

10000 - Bangue

10003 - Petite caisse

10005 - Dépét a terme

10010 - Débiteurs, compte contréle
10071 - Débiteurs, autres

10014 - Taxe A & recevoir - contribution
10015 - Taxe B & recevoir - contribution
10018 - Intéréts courus

10026 - Taxe A & recevoir

10027 - Taxe B & recevoir

10040 - Avance fonds p. ainticipes
10050 - Frais payes d'avance

10060 - Flacement GQT

10061 - Prét AP

10070 - Mobilier de bureau

10071 - Equipements informatique
10072 - Logiciel

10073 - Site Intemet

10080 - Amort. cumulé mobilier de bureau
10081 - Amort. cumulé équipemernt informatique
10082 - Amort. Cumulé logiciel

10083 - Amort. cumulé Site Intemet
10090 - Dépdt sur loyer

10091 - Dépdt salaires

10092 - Dépdt avantages sociawx
20010 - Créditeurs, compte contrdle
20011 - Créditeurs, autres

20012 - Dus awx employés

20026 - Taxe A 3 payer

20027 - Taxe B & payer

20030 - Impét A & payer

20035 - Impét B & payer

20036 - ROAP 3 payer

20037 - FSS & payer

20038 - RRQ & payer

20050 - Apports reportés

20059 - Surplus{Déficit) Fands général
201539 - Surplus(Déficit) PFRDOF
202599 - Surplus{Déficit) Comité conjoint
30010 - Prélevés 10

30023 - Prélevés 03

30024 - Prélevés 04

30025 - Prélevés 05

30026 - Préleveés DB

30027 - Prélevés 07

30028 - Prélevés 0B

30025 - Prélevés 09

30031 - Prélevés tab

30032 - Prélevés crou

30033 - Prélevés sem

30034 - Préleves prep

30040 - Administration plan conjoint
30041 - Intéréts des pro

30050 - Intéréts, autres

30066 - Commandite AG

30070 - Honoraires de gestion (30171)
30071 - Services rendus

30055 - Divers

30100 - Prélevés PPRDOF

30107 - Prélevés PPRDF comités

30102 - Prélevés PPRDF cro

30103 - Prélevés PPRDF sem

30104 - Prélevés PPRDF prep

30140 - Administration plan conjoint FPRDF
30165 - Commanditaires

30171 - Honoraires de gestion projets PPROF
30175 - APAM - hydro

30176 - APAM - nema

30177 - APAM - micro

30179 - Pau

30180 - Subvention

30181 - Projet APAM (80181)

30182 - Certification

30183 - PAQC et autres (80183)

30124 - APAM - wirus (80183)

30185 - APAM (B0185)

30186 - Btude RIH (80186)
30188 - DAQC et autres (80188)
301599 - Divers pprdf

30200 - Frais agent comité canjaint
50001 - Administration générale
50002 - Conseil d'administration
50003 - Comité exécutif

50004 - Azsemblée genérale annuelle
50005 - Congréz général

B0006 - Frais de reprézentation
50007 - Comité EF

50008 - Comité TC

50009 - Comité SE

50010 - Comité PRE

50011 - Comité NEM

50013 - Finances

50014 - Comité vie syndicale
50015 - Associations AG

B0017 - Assemblées régionales
50050 - Collogue et comités
50054 - Télécommunications administrateurs
50060 - Comité QAPR

BO0ET - Conseil d'administration QFLG
B00&3 - Frais de réunion QHC
50064 - CHC et comité national
50065 - Frais déplacement PGLU
BO0ET - Comité stratégie

50069 - Centre LB

50056 - Dépenses QAPR

R00S7 - F55 employeur

50058 - RRQ employeur

B0059 - Divers et autres comités
50107 - Dépenses comité tab
50108 - Dépenses comité cro
50109 - Dépenses comité se
50110 - Dépenses comité prep
50123 - Formation administrateurs
50200 - Comité conjoint

50201 - Corférence téléphonique
£0001 - Région 1

60002 - Région 2

60003 - Région 3

60004 - Région 4

60005 - Région 5

60006 - Région &

60009 - Région 9

60012 - Région C

60013 - Région D

60015 - Région F

70000 - Conseillers techniques

700071 - Secrétariat

70002 - Comptabilité

70005 - Formation

70010 - Papeterie et foumnitures de bureau
70017 - Documentation

70015 - Frais postawn

70020 - Impression

70040 - Télécommunications

70050 - Dépenses informatiques

70060 - Loyer

70070 - Amortissement logiciel

70071 - Amortissements

70110 - Fraig bureau

70115 - Frais postaws PPROF

70171 - Site intemet inclue amortissement)
70150 - PARM

70200 - Salaires comité conjoint

70215 - Frais postaw comité conjoint
70240 - Télécommunications comité conjoint
80000 - Honoraires professionnels wérif
80007 - Honoraires professionnels |égawx
80003 - Honoraires professionnels collection
80010 - Contribution Pau

80011 - Contribution QHC

80012 - Contribution CHC

80013 - Contribution comité national

80015 - Contribution associations

80070 - Assurances

80055 - Divers bis

80110 - Valorisation

80117 - Chaire Pau

80170 - Programme qualité

80175 - Hydro

80176 - Nema

80177 - Micro

B0175 - Dépenses Pau

80180 - Programme sarté

BO181 - Projet de factures

80182 - Cerification se

80183 - Projet rachat surplus
80184 - Virus (30184)

#0185 - Réorganisation sectonelle
80186 - Btude RIH (30188)

80188 - DAQC nem

80152 - Promotion, autre

80195 - Joumée portes ouvertes

80205 - Frais administration comité conjoint
50007 - Transactions Général - PPRDF
50002 - Transactions PPRDF - Général
50003 - Opérations PPRDF - Général

Note: La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a

de comptes d'affichés.

Raccourci: La sélection peut se faire en inscrivant le numéro de compte. Ce dernier sera alors
identifié dans la liste des comptes. Appuyer Entrée pour le sélectionner.
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Débit/Crédit - Inscrire le montant a imputer dans le champ approprié. Utiliser la touche de Tabulation
pour changer de champ.

Insérer |E|E|&J

Mo, |1 = Catégorie ([ aucune, A-Z)
Compte 30184 - APAM - virus (30183)

Debit 2887301 Credit

Lignesuivante][ Terminer J| Annuler

Ligne suivante - Insére la nouwelle ligne d'imputation et garde la boite de dialogue ouverte pour
I'inscription d'une nouvelle ligne d'imputation.

Terminer - Insére ou modifie la ligne dimputation et ferme la boite de dialogue.

Annuler - Ignore les modifications et ferme la boite de dialogue.

o5 Régularisations = | E] fe? B
No  Cat Imputation Débit Crédt Insérer
1 30184 - APAM - wirus (80183) 28 875.01 Deétruire

30071 - Services rendus 28875.01 Modifier

1
- Pour reclassifier les services rendus _

(Générer un
Imprime
Explication

Pour reclassffier les services rendus Fermer

Insérer et Modifier une explication

Sélectionner une ligne d'imputation d'une régularisation pour laquelle une explication doit étre insérée ou
modifiée. Inscrire I'explication désirée dans le champ au bas de la fenétre. L'explication est insérée ou

modifiée simultanément.
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Les écritures de régularisation sont automatiquement sauvegardée dans le classeur (fichier) excel, et
sont accessible a partir de niimporte quelle feuille du classeur.

Les régularisations sont pris en compte dans le calcul des soldes de la période courante. Lors de la

lecture de la balance de \érification de période financiere subséquente, les soldes régularisés sont
consens, et les écritures sont effacées, sauf si Transfert des régularisations a été coché.

Générer un imprimé

Génére une nouwelle feuille contenant un imprimé des

écritures de régularisatioin, prét pour impression.

Imprimé de fa charte de comgd [ i1

A B C D E

1 Organisme Sans But Lucratif

2 Régularisations

3 2010-12-31

a[]

5 |No.|Cat Imputation Débit Crédit

[ 1 30184 - APAM - virus (80183) 28 879,01

Fi 1 30071 - Services rendus 28 879,01
8 1 Pour reclassifier les services rendus

9 28 879,01 28 879,01
10

11

12

13

14

15

16

17

18
M4+ M Fds Comité conjoint Evo Fds . Flux | Imprimé des régularisations

Bl |

-

Le contenu de cette feuille peut étre modifié avant I'impression.

Note: Tout changement apporté au contenu de cette feuille ne modifie d'aucune fagon les
écritures de régularisations.

Si il y a une sélection de catégorie d'effectuée pour la feuille actuellement active, le nom de la
feuille apparaitra sur la ligne des totaux.

Fermer - Ferme la fenétre.
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5.1

5.2

Elaboration de I'état financier

’cgg‘ = )= Classeurl - Microsoft Excel = | B [t
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM 'Q) - 2 X
Lecture de la balance de vérif. | Nom d'entreprise Solde de poste £ Détail ~ Arrondi || Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses | Impression & A propos
Régularisations Libellés de poste  Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Les boutons du groupe Elaboration de I'état financier permettent de:

Initialiser la cellule avec le nom de l'entreprise. Modifier le nom de I'entreprise.

Insérer la date de la période courante dans la cellule.

Sélectionner le titre d'un compte pour initialiser la cellule devant contenir le libellé d'un poste a
I'état financier.

Grouper des comptes dans un Poste a I'état financier et inscrire le solde du poste dans la cellule.
Sélectionner la période ou l'intervalle de périodes pour une plage de cellules."

e Grouper des postes dans un Total a I'état financier et inscrire le solde du total dans la cellule..

' Le bouton Sélection Période est également utilisé pour détruire une période, i.e. pour enlever une
période du classeur FSM.

Nom d'entreprise

Insére le nom de I'entreprise dans la cellule active. Le nom d'entreprise est le nom spécifié lors de la

Lecture de la balance de Vérif.

Cliquer le bouton Nom d'entreprise ou double-cliquer une cellule contenant la formule FSMENTERPRISE
permet de modifier le nom de I'entreprise.

Nom d'enterprise e
Praarisme Sans But Lucrati
| ok | | Annuler
Date

Insére la date de la période courante dans la cellule. Cette date est la date spécifiée lors de la Lecture

de la balance de érif.

La date de la période courante est sélectionnée par défaut. Cliquer OK ou sélectionner une autre date
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avant de cliquer OK.
ol Date l = | =] |iE-J

Sélectionner une date

] 2010-12-31 (0
] 2009-12-31 (1)

OK ] [ Annuler

47

(Le chiffre entre parenthéses est l'indice de la période utilisée dans les formules FSM, l'indice 0 étant

I'indice de la période courante, i.e. l'indice de la derniére période subséquente lue.)

INDICE: le format de date peut étre modifié par Format de cellule.

Un format de date personnalisé, en ne gardant que aaaa, permet de n'afficher que l'année
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Format de cellule

Mombre | Alignement | Police I Bordure | Remplissage IF-‘rutectiun

Catégaorie :

Mombre
Monétaire
Comptabilite
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Sdentifique
Texte

Spécial

Standard -

Exemple
2009

Type :
zazal

0%
0,00%
0,00E+00
##0,0E+0
="

- F
aaaa-mm-ij
ji-mmm-aa
Ji-mmm
Mm-S
himm AMPM

| |

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

Supprimer

Ok I [ Annuler

Le bouton Date est également utilisé pour ajouter/modifier les soldes de la colonne de la période
précédente dans le chiffrier.

——

gl Chiffrier

=RRCE X

Sélectionner une periode anténeure

[]201e-12-31 (0
[]2008-12-31 (1)

QK ] [ Annuler
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Un intervalle de périodes peut étre sélectionné, pour I'état financier Flux de trésorerie par exemple..

5.3 Libellés de poste

Libellés de poste est une fagon rapide de réduire le travail de dactylographie, en offrant la possibilité de
sélectionner le titre d'un compte pour initialiser la cellule devant contenir le libellé d'un poste a I'état
financier.

okl Choix de libellés de poste

— IEI—EEEJ

Bangue

Petite caisse

Dépdt & terme

Débiteurs, compte contrdle
Débiteurs, autres

Taxe A3 recevair - contribution
Taxe B 3 recevoir - contribution
Intéréts courus

Taxe A3 recevaoir

Taxe B & recewvoir

Awvance fonds p. ainticipés
Frais payés d'avance
Placemert GQT

Prét AP

Mabilier de bureau
Equipements informatique
Logiciel

Site Imtemat

Amort. cumulé mobilier de bureau
| Amort. cumulé éguipement informatique
Amaort. Cumulg logiciel

Amort. cumulé Site Intemet
Dépdt sur loyer

Dépét salaires

Dépdt avantages sociaux
Créditeurs, compte contréle
Créditeurs, autres

Dus awx employés

Taxe A3 payer

Tame B & payer

Impdt A & payer

Impét B & payer

RCAF & payer

F55 & payer

RRQ & payer

Apports reportés
Surplus(Déficit) Fonds général
Surplus(Déficit) PPRDF
Surplus(Déficit) Comité conjoint
Préleves 10

4

Prélevés 03

Prélewés 04

Prélevés 05

Prélevés 06

Prélewés 07

Prélevés 08

Prélevés 09

Prélevés tab

Prélevés crou

Prélevés sem

Prélevés prep
Administration plan conjoint
Intéréts des pro

Intéréts, autres
Commandte AG
Honorsires de gestion (30171)
Services rendus

Divers

Prélevés FPRDF

Prélewés PPROF comités
Prélevés PPRDF cro
Prélewés PPROF sem
Prélevés PPRDF prep
Administration plan conjoint PFRDF
Commanditaires

Honorsires de gestion projets PPROF
APAM - hydro

AFPAM - nema

APAM - micro

Fau

Subvention

Projet APAM (80181)
Certfication

PAQC et autres (80183)
APAM - virus (80183)
APAM (30185)

Etude RIH (80186)

DAGC et autres (B0188)
Divers pprdf

Fraig agent comité conjoint

(L

Administration générale
Conszeil d'administration
Comité exécutif
Assemblée générale annuelle
Congrés général

Frais de représentation
Comité EF

Comité TC

Comité SE

Comité PRE

Comité NEM

Finances

Comité vie syndicale
Associations AG
Assemblées régionales
Collogue et comités
Télécommunications administrateurs
Comité QAPR

Conseil d'administration QFLG
Frais de réunion QHC
CHC et comité national
Fraig déplacement PGL
Comité stratégie

Centre LB

Dépenses QAPR

FS5 employeur

RRQ employeur

Divers et autres comités
Dépenses comité tab
Dépenses comité cro
Dépenses comité se
Dépenses comité prep
Formation administrateurs
Comité conjoint
Conférence téléphonique
Région 1

Région 2

Région 3

Région 4

Région &

Région &

Région 9

Région C

Région D

Région F

Conseillers techniques

Secrétarat

Comptabilité

Formation

Papeterie et foumitures de bureau
Documentation

Frais postalx

Impression

Télécommunications

[épenses informatiques

Loyer

Amortissement logiciel
Amortiszements

Frais bureau

Frais postax PPRDF

Stte intemet {inclue amortissement)
PARM

Salaires comité conjoint

Frais postaux comité conjoint
Télécommunications comité conjoint
Honoraires professionnels wérf
Honoraires professionnels [égaux
Honoraires professionnels collection
Contribution Pau

Contribution QHC

Contribution CHC

Contribution comité national
Contribution associations
Assurances

Divers bis

Valorigation

Chaire Fau

Programme qualité

Hydro

Nema

Garder Taille et Position

Libellés de poste affiche les titres des comptes de la Charte des comptes.

Sélectionner le texte désiré, et il sera transféré dans la cellule active.

Taille et Position de la fenétre

La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de titres de
comptes d'affichés. Par défaut, la fenétre est affichée a c6té de la cellule active. Aprés déplacement de
la fenétre et modification de sa taille, cette nouvelle position et cette nouwelle taille peuvent étre
conservées en cochant la case Garder Taille et Position.
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54

Raccourci: outre le bouton du ruban FSM, Libellés de poste est également accessible par le menu
contextuel obtenu par le clic droit a l'intérieur d'une cellule.

Solde de poste

Groupe des comptes dans un Poste a I'état financier et inscrit le solde du poste dans la cellule.
(Egalement utilisé pour transaformer des comptes en postes, tel que décrit au bas du sujet Détail).

Cliquer le bouton Solde de poste du ruban FSM (ou clic droit), ou double-cliquer une cellule contenant
le solde d'un poste, et la boite dialogue suivante apparait:

i Poste [ solde au 2010-12-31 ] E=ARCN X

ailes Comptes groupés Comptes non groupés
10000 Banque 10005 | Dépétateme | |8

10003 Petite caisse 10010 Débiteurs, compte contréle (=]
10011 Débiteurs, autres M
10014 Taxe A & recevoir - contribution

10015 Taxe B & recevoir - contribution

10018  Intéréts courus

10026 Taxe A & recevoir

10027 Taxe B & recevoir

10040 Awance fonds p. ainticipés

10050 Frais payés d'avance

10060 Placement GOT

10061 Prét AP

10070 Mobilier de bureau

10071 Eguipements irformatique

10072 Logiciel -
4 | ] 3
Debit Garder Taille et Position [ ] [ ] Afficher Soldes Lister tous les comptes

Les comptes groupés au poste a I'état financier apparaissent dans la liste de gauche.

Les comptes non groupés a ce poste (ni a aucun autre poste de I'état financier) apparaissent dans la
liste de droite.

Note: Cela signifie qu'un compte ne peut normalement étre groupé qu'a un seul poste d'un état financier.

Calcul du solde d'un Poste
Le solde d'un poste a I'état financier est calculé a la date apparaissant dans le haut de la boite de
dialogue Poste, soit "[ solde au <date> ]" ou pour un intervalle de dates, soit "[ variation du solde du

<date> au <date>]".

La date ou l'intervalle de dates peuvent étre modifiés en cliquant la ligne sous la date.
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Sens du poste

Au bas de la boite de dialogue Poste, a gauche, apparait le sens du poste (ex: "Débit"). Par défaut, le
sens d'un poste correspond au sens du premier compte groupé a ce poste.

Un clic sur le sens du poste permet de le changer. Par exemple, cliquer "Débit" change le sens pour
"Crédit". Cliquer a nouveau remet le sens a "Débit".

Le sens du poste permet a ExcelFSM de déterminer si le solde doit étre présenté entre parenthéses ou
non. Si le solde du poste est de sens contraire au sens du poste, alors le solde sera présenté entre
parenthéses.

Conseil: pour changer la présentation entre parenthéses du solde d'un poste, simplement changer le
sens du poste apparaissant au bas de la boite dialogue Poste.

Note: Cela n'affecte en rien le sens du solde pour le calcul des totaux. C'est uniquement pour fins de
présentation.

Taille et Position de la fenétre

La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de comptes
d'affichés. Par défaut, la fenétre est affichée a cbté de la cellule active. Apres déplacement de la fenétre
et modification de sa taille, cette nouvelle position et cette nouwelle taille peuvent étre conservées en
cochant la case Garder Taille et Position.

Affichage des soldes

Les soldes des comptes peuvent étre affichés en cochant la case Afficher Soldes.

al Poste [ solde au 2010-12-31] = | B |
B Comptes groupés Comptes non groupés
10000 Bangue 5063346 | | 10005 Dépdt &teme 0.00 =
10003 Petite caisse 75.00 10010 Deébiteurs, compte contrdle 481172 |=
- 10011 Débiteurs, autres 49 525 06
10014 Taxe A & recevair - contribution 380361
10015 Taxe B & recevoir - contribution 2,354 48
10018  Intéréts courus 0.00
| 10026 Taxe A & recevoir 0.00
10027 Taxe B & recevoir 0.00
10040 Avance fonds p. ainticipés 1,837.35
10050 Frais payés d'avance 855356
10060 Placement GOT 130,809.00
10061 Prét AP 0.00
10070 Mobilier de bureau 11.764.43
10071  Eguipements irformatique 19,2773
10072 Logiciel 79,150.35
10073 Site Intemet 664000 -
Dbit Garder Taille &t Position Afficher Soldes Lister tous les comptes
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Lister

tous les comptes

Tel que mentionné précédemment, les comptes groupés au poste a I'état financier apparaissent dans la
liste de gauche, et les comptes non groupés a ce poste (ni a aucun autre poste de I'état financier)
apparaissent dans la liste de droite, donc, pour une feuille donnée, un compte ne peut normalement étre
groupé qu'a un seul poste d'un état financier. Cependant, il y a des situations ou il peut étre nécessaire
qu'un compte soit groupé a plus d'un poste a l'intérieur d'une feuille, comme pour certaines Notes aux
états financiers.

Clique

r Lister tous les comptes dans le coin inférieur droit affiche temporairement tous les comptes (a

I'exception des comptes groupés au poste) dans la liste de droite Comptes non groupés, permettant
ainsi de grouper un compte a plus d'un poste a I'état financier.

Raccourci: outre le bouton du ruban FSM, Poste est également accessible par le menu contextuel
obtenu par le clic droit a l'intérieur d'une cellule, ou par double-clic a l'intérieur d'une cellule contenant un

Poste.

Grouper / Dégrouper

Pour transférer les comptes d'une liste a I'autre (Comptes non groupés a Comptes groupés, et vice

versa),

double-cliquer un compte, ou sélectionner un ou plusieurs comptes (sélection multiple avec

Ctrl + clic souris, ou avec shift + clic souris), puis cliquer sur le bouton 'transférer'. Les comptes seront
transférés dans l'autre liste, selon la direction de la fléche apparaissant dans le bouton 'transférer'.

Sélection de comptes

Cliquer un compte sélectionne ce compte.

e Appuyer et tenir la touche Ctrl tout en cliquant des comptes (ou tout en appuyant sur la barre

d'espacement) sélectionne ces comptes

e Appuyer et tenir la touche Shift tout en cliquant des comptes (ou tout en appuyant sur les

touches de déroulement) sélectionne tous les comptes a l'intérieur de l'intervalle.

Transfert des comptes sélectionnés

Cliquer le bouton ‘transférer' (ou appuyer la touche entrée) pour transférer le(s) compte(s)
sélectionné(s).

Lors du transfert des comptes sélectionnés dans la liste des Comptes non groupés vers la liste
des Comptes groupés, les comptes sont tranférés au-dessus du compte sélectionné dans la liste
des Comptes groupés.

Lors du transfert des comptes sélectionnés dans la liste des Comptes groupés vers la liste des
Comptes non groupés, les comptes sont transférés et remis dans la séquence correspondant a la
séquence de la Charte des comptes.

Lors du transfert de comptes, le solde du poste est recalculé, et immédiatement affiché dans la
cellule.
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Séquence des comptes dans les listes

e La séquence des comptes dans la liste des Comptes groupés correspond a la séquence choisie
lors du transfert. Pour modifier la séquence d'un compte de la liste des Comptes groupés, il suffit
de le dégrouper, puis de le regrouper dans la séquence désirée.

e La séquence des comptes dans la liste de Comptes non groupés correspond a la séquence des
comptes dans la Charte des comptes.

Sauvegarde d'un Poste

Lorsque le groupement de comptes est terminé, cliquer le "X' du coin supérieur droit. Les modifications
seront consenges, et la boite de dialogue sera fermée.

Impact d'une modification d'un groupement de comptes

Si wotre état financier présente des périodes comparatives, le groupement de comptes des périodes
comparatives sera également modifié.

Les groupements de comptes peuvent étre modifiés a partir de n'importe laquelle des périodes
présentées.

Eviter de copier des cellules contenant le solde d'un Poste

Les cellules contenant le solde d'un poste a I'état financier sont facilement identifiables par la formule
débutant par =FSMITEMBALANCE qgu'elles contiennent, par exemple:

=FSMITEMBALANCE("d38279dc-3f7d-4151-a723-d2eaeee29f38, D, 0, 0")

Etre trés prudent si on copie des cellules ou des feuilles contenant le solde d'un poste. Copier une
feuille qui a des cellules contenant la formule débutant par =FSMITEMBALANCE, résultera avec la
présence d'un méme poste dans plus d'une cellule. En conséquence, toute modification de groupement
ou de sens de ce poste dans l'une des cellules, sera répercutée sur ce méme poste contenu dans les
autres cellules. Pour apporter une modification a ce poste dans une cellule, utiliser le bouton Nouwel Id
dans le coin supérieur gauche.

Nouvel Id: Ce bouton remplace l'identifiant unique du poste (le premier paramétre d38279dc-3f7d-4151-
a723-d2eaeee29f38 dans la formule)

Copier la cellule d'un poste et utiliser le bouton Nouvel Id peut étre trés utile pour la présentation
comparative d'un solde de banque, débiteur pour une période financiére mais créditeur pour une autre
période financiére, pour I'élaboration de Notes aux états financiers, ainsi que pour I'état financier Flux de
trésorerie.

© 2012 Jacques Nault



54

ExcelFSM
E14 - fe | =FSMITEMBALANCE("d38279dc-3f7d-4151-a723-d2eaeee29f38, D, 0, 0")
A B c D E F G 1 J i
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
4 m
5 au 31 décembre 3
6
7
2 2010 2009
=
10 ACTIF
11 Actif & court terme
12 Encaisse 50708 26 706
13 | Dépdts a terme 151 000
| 14| Débiteurs 256 109
15 | Frais payés d'avance 8554 7111
16 113 080 433 815
17
18 |Placements 130 809 130 809
H 4 b M Flux Imprime des régularisations Imprimé de la charte de comptes Bilan . Motes - Notes (2) il

Copier la cellule d'un poste de I'état financier Bilan dans I'état financier Flux de trésorerie

El4 - fe | =FSMITEMBALANCE({"d38279dc-3f7d-4151-a723-d2eacee29f3g, D, 0, 0")
A B C D E G H i
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Flux de trésorerie
a
5 de l'exercice terminé le 31 décembre
6 =
T
a8 2010
o)
10 Activités de fonctionnement
11 |Excédent (Insuffisance) des produits par rapport aux charges
12 Eléments hors caisse
13 | Amortissement des immobilisations
14 Diminution (augmentation) des débiteurs

Cliquer le bouton Nouvel Id: I'identifiant unique du poste est remplacé par un nouvel identifiant unique
dans la formule.
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El4 > & I | =FSMITEMBALANCE("a2c3bd2b-e262-4dd1-b058-ef643a52d210, D, 0, 0")

I < |

1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Flux de trésorerie

ol Poste [ solde au 2010-12-31] (E=REEE >
( Lo 1] mptes groupés Comptes non groupés

10010 Débiteurs, compte contrile 10000 Bangue
10011 Débiteurs, autres 10003 Petite caisse 2010
10014 Taxe A & recevoir - contribution
10015 Taxe B a recevoir - contribution |
10018 Intéréts courus I
10026 Taxe A a recevoir | (80 528)
10027 Taxe B a recevoir
20026 Taxe A& payer 2708
|| 10040 Awvance fonds p. ainticipés (1223) "
|
— — )
< Il | » (26 072)
Débit Garder Taille et Position [] [] Afficher Scldes Lister tous les comptes (250595)
4 4+ M| Flux - Imprimé des régularisations - Imprimé de la charte de comptes - Bian .~ Notes .~ Notes (2) [\ [l m

Voici la formule, et sa valeur reésultante, apres le changement du sens du poste pour Crédit et aprés
sélection intervalle de periodes.

El4 AL fe | =FSMITEMBALANCE("a2c3bd2b-e262-4dd1-b058-efe43a52d210, [.:,).,‘0."}
Al B C D F G H i
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Flux de trésorerie
a4
5 de l'ex: 95 Sélection Période
o Sélectionner une période o
Y 2010-12-21
8 2009-12-31 (1}
9
10 Activités de fonctionnement
11 Excédent (Insuffisance) des produits pz (80528)
12 |Eléments hors caisse l 0K I [ Annuler ]
13 Amortissement des immobilisations 3 708
E Diminution (augmentation) des débiteurs 5 193 737
15| Diminutic E-E_;-Dsle [ vanation du solde du 20089-12-31 au 2010-12-31] — -E
16 Augmenti|Noyelid Comptes groupés Comptes non groupés
17 | Augment:
) 10010 Débiteurs, compte contrdle 10000 Bangue

18 |Rentrées ne 10011 Débiteurs, autres 10003 Petite caisse
M4 r M Flu'|| 10014 Taxe A 3 recevoir - contribution

10015 Taxe B & recevoir - contribution |

10018 Intéréts courus

10026 Taxe A 3 recevoir

10027 Taxe B & recevoir

20026 Taxe A3 payer

20027 Taxe B & payer

10040  Avance fonds p. ainticipés

|
= —
< [T— e
M.—-—-"""——F—_Garder Taille et Pesition [] [] Afficher Soldes Lister tous les comptes

INDICE: Pour I'état financier Flux de trésorerie, le sens de tous les postes doit étre Crédit.
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Suggestion pour le Format de cellule

Le format de cellule suggéré pour les soldes est le suivant: '‘Comptabilité’, 2 décimales, aucun symbole

Format de cellule @&J

Mombre | Alignement | Police | Bordure | Remplissage |Pruter_ﬁon

-

Catégorie :
Standard o Exemple

Mombre
50 70&,456
Monétaire 2

Mombre de décdmales : | 2
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte

Spécial
Personnalisée

4k

Symbole ¢ | Aucune El

Les formats Comptabilité alignent les symbales monétaires et les décmaux dans une colonne.

[ oK ] [ Annuler

lequel format peut ensuite étre personnalisé de la fagon suivante, afin que les soldes a 0 soient
présentés par un blanc.
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Format de cellule m

Mombre | Alignement | Police | Bordure | Remplissage |Pmtection

Catégorie :
Standard o Exemple
Mombre
50 708,45
Monétaire 2
Comptabilité Type:
Date T -
qure _FEEFO00) _§ ; T(#F#EH000) § ; *H) §.; @
Pourcentage mm:ss, 0 -
Fraction @
Sdentifique [h]:mm:ss
Texte _FEHRFERQDS ;_F(FEHD)S ;. FTTIS ; @

% e ER0D0 L Sk AOE L P
*###000 )8 : *(###00008 ;. TN )¢ @

$F BER BHE FEF HEF BRF SHE SRE FHF $50,00 );(HE $52 #aH
adad
£ £20,00\ _&;

.1

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

Lo | [ anner

© 2012 Jacques Nault



58 ExcelFSM
r 3
Format de cellule M

Mombre | Alignement | Police | Bordure | Remplissage | Protection

Catégorie :

Standard + | Exemple

Mombre

50 708,45

Monétaire 2

Comptabilité Type:

Date :

e _T#EH000) & ; *(# #£0,00) $ ;i

Pourcentage mm:ss, 0 -

Fraction @

Sdentifique [h]:mm:ss

Texte _FEERQ S F(FEEO)S ; FT)E ;@

FEgg ) & YEH §F . FY 4 @

Personnalisee _EFFF000)8 ;_ F(EFEOO0)E ; FTTH)E @
_FEHFFFQ00) S F(##H0,00) 5 ;_*T-R) S ;. @ I_
= E
HE SHE $EE FEE HEE FEE SHE FFE FEF FE0,00 (58 222 #:'—|
aaaa
# ##0,00\_§;; i

= Supprimer
Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.
[ Ok ] [ Annuler
|-
5.5 Sélection Période

Sélectionner la période ou l'intenvalle de périodes pour une plage de cellules. Egalement utilisé pour
détruire une période, i.e. pour enlever une période du classeur FSM.

Vous pouvez sélectionner une plage de cellules contenant des Postes a I'état financier, et sélectionner

la période ou l'intervalle de périodes pour ces Postes.

e Sélectionner une plage de cellules
¢ Cliquer Sélection Période
e Cocher la période ou l'intervalle de périodes et cliquer OK.
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ol Sélection Période == cR ==

Sélectionner une période ou un intervalle de deux

[]2010-12-31  (0)
] 2009-12-31 (1)

OK ] [ Annuler

(Le chiffre entre parenthéses est l'indice de la période utilisée dans les formules FSM, l'indice 0 étant
I'indice de la période courante, i.e. l'indice de la derniére période subséquente lue.)

Raccourci: outre le bouton du ruban FSM, Sélection Période est également accessible par le menu
contectuel obtenu par le clic droit a I'intérieur d'une cellule.

Pour

présentation de soldes comparatifs;

I'état financier Flux de trésorerie;

les états financiers périodiques (mensuels, trimestriels, etc.);

les rapports financiers combinant des soldes cumulatifs et des soldes périodiques sur la méme
colonne;

les Notes aux états financiers; etc.;

et

détruire une période, i.e.pour enlever une période du classeur FSM.

Présentation de soldes comparatifs

Pour les soldes comparatifs, ajoutés en cliquant le bouton du ruban FSM Comparatif ou en faisant

copier-coller,
A B ¥ D E F G H |

1
s
3 5- DEBITEURS
4 2010
5
6 |Subvention 49 525,06
7 Taxes 6 198,09
g Avances 183735
9 |Autres 4 811,72
10 62 372,22

© 2012 Jacques Nault



60

ExcelFSM

. A B g G [H |
1 4
2 |
3 5-DEBITEURS
4| 2010 2010
5
6 |Subvention 49 525,06 49 525,06
7 Taxes 6 198,09 b 198,09
8 .A\rances 183735 183735
9 Autres 4811,72 4811,72
10 62 372,22 62 372,22

cliquer le bouton Sélection Période,

o) Sélection Période o= | =]

Sélectionner une pénode ou un intervalle de deux

[] 12312010 ()

123172009 (1)

CK ] [ Annuler
cocher la période et cliquer OK

. A | B & G [H| |
1 4
24|
3 5- DEBITEURS
4| 2010 2009
5
6 |Subvention 49 525,06 229 728,78
7 Taxes 6 198,09 24 444,85
g .Avances 183735
9 |Autres 4811,72 1935,08
10 62 372,22 256 108,71
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Etat financier Flux de trésorerie

Cocher lintervalle de périodes et cliquer OK

61

27
28

A B D E
1 Organisme Sans But Lucratif
2 i
3 Flux de trésorerie
4| o Sélection Période =R
5 del'e
6 Sélectionner une période ou un intervalle de dewx
7 12372010 ()
s | 2010
9
10 |Activités de fonctionnement
11 Excédent {Insuffisance) des produits g (80,528)
12 Eléments hors caisse
12 | Amortissement des immobilisationg 3,708
14 | Diminution (augmentation) des déb 193,737
15 Diminution (augmentation) des frai [ oK ] [ Annuler ] (1,443)
16 | Augmentation (diminution) des crégrreer (208,632)
17 Augmentation (diminution) des apports reportés (26,072)
18 Rentrées nettes de fonds (119,230)
19
20 Activités d'investissement
21 Acquisitions d'immobilisations 2,420
22 Dépbdt a terme 151,000
22 Avance au fonds des programmes de garanties financiéres
24 Autres éléments d'actif (10,188)
25 Sorties nettes de fonds 143,232
26 Augmentation {diminution) de la trésorerie et équivalents 24,002

Remarque: A la fin, tous les comptes, sauf les comptes d'encaisse, devront avoir été groupés dans

I'état du flux de trésorerie.

INDICE: pour I'état du flux de trésorerie, le sens de tous les postes doit étre Crédit.

Etats financiers périodiques (mensuels, trimestriels, etc.)
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A E I E F G K I J KL ™M +»0O0OF Q@ F 5 1 U

1 =XCELFSM|SAMPLE, INC

2 STATEMENT OF REVEMNUES AND EXPENSES

3 OME MOMNTH AN} PERIOD EfNDED MAY 31, 2013 AND 2012

4

5

6 MAY Y¥TD ¥TD

T 2013 201: 2013 2012 WVARIATION
8 |REVENUES:

9 | sales-a 354671 2637% | 290,434 | 2035% | a5 Select Period ==

10 -B 113,004 887 118,865 8575

11 -C 85,874 E7EH 97,599 7043 Select peried or perieds range

12 -0 54 832 493 65,632 4,73 I:l 51312013 [

13 -E 158,055 12023 197,836 14275 0 430203 (1)

14 -F 295173 zdEx 298,126 | 2150 M am @

15 -G 165,744 1288 2442403 17E23 D 2387013 3

16 -H 45,763 3565 51,416 37 D 143112013 4)

17 -1 21,838 1EBX 22,238 1B |:| 11112013 (5)

18 | TOTAL REVENUES 1,314,852 w000 | 1,386,439 | 100.00x | 123nenz (s

19 0 1212012 (7

20 |COST OF SALES D 113002012 (2

21 Salaries 283,458 2194 202,833 1463 I:l 10312012 (@)

22| Supplies 481,385 I 513,312 02y 0 930202 (10)

23| Payroll Taxes 33717 286 23,862 172m D 3202 (1)

24| Bonus - 0.00% = noox | \[F 72012 (12)

25 | TOTAL COST OF SALES 803,569 B 740,007 SRav D 8302012 (13)

26 5012 (14)

27 | GROSS PROFIT 511,383 38893 646432 4B63% 43012012 (15)

28 O 3312012 (16)

29 | SELLING, GENERAL AND D 2292012 (17)

30| ADMMISTRATVE EXPENSES 305,726 2325 333,928 2409 | I:l 1312012 (18)

31 12012 (19)

32 |INCOME (LOSS) BEFORE

33 |OTHER INCOME (EXPENSE) 205,657 1543 312,504 22 B

24 [ oK || Cancel

35 |OTHER INCOME:

36| Interest Income 1,204 0,093 1,145 0,083 5,258 0.27% 6,121 023 137
37| Rental Income - X 1,600 012 1,100 0.05x 4200 0.5 5,500 021 (1,300}
38| Rental Income - - 0.002 2,000 04 §,000 0262 10,000 0382 (4,000)
39| Interest Expense (11,738} RIE-E S (15,652) 13K (43,471} -lEgx (53,4438} -2.03% 9977
40 | TOTAL OTHER INCOME (8.935) | -nEEM {11,408)| -osax (27,013 | AEx (31,827 | Az 4814
41

42 |MET INCOME (LOSS) 195,722 14965 301,088 n7zv | (545852}  .zadsx  (205371)  r7em | (340,581)
43

Rapports financiers combinant des soldes cumulatifs et des soldes périodiques sur la méme
colonne
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- f‘l =FSMITEMBALAMCE("edb456f7-11ef-47e8-ab56-437fe2574441, C, 1, 0"}
A B c D E F G H
1 Sample Enterprise
2
3 Quick Report
4
5 March 31, 2015
4]
7
8 3/31/2015  3/31/2015  2/28/2015 1/31 2015
9
10 |Cash 45,769 45,769 53,574 38,477
11 [A/R 16,228 16,228 6,007 26,512
12 |Other assets 485,973 485,973 486,648 487,115
13 247,970 247,970 546,229 552,104
14
15 |AfP 5,714 5,714 5,435 7,485
16 | Other liabilities 447,586 447,586 452,058 458,661
17
15 |Equity 75,488 75,488 73,488 75,488
19 |RE of prior periods 13,248 10,470
from 02-28-15 from 01-31-15
20 e to03-31-15 _ to 02-28-15
21 |Income 46,701 16,500 || 000 celect Period El@
22 |Cost of Goods 20,032 7,500
23 | Gross Profit 26,669 9,000 Select peried or periods range
24 gross profit % 57.11% 54.55% 33172015 (0)
25 |Expenses 7.580 3,159 0 1312015 (2
26 |Other Income (Expense) 93 93 123204 (3)
27 |Net income (loss) 19,182 5,934
2B net income % 41.07% 35.96%
29 247,970 247,970
30
f; OK || Cancel

a3

Notes aux états financiers
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(présentation avec le bouton Arrondi activé)

A B C E G H M
1
2
3 5- DEBITEURS
4 2010 2009
5
& Subvention 49 525 229729
1 |Taxes 6198 24 445
8 Avances 1837
9 Autres 4812 1935
10 62 372 256109
11
12
13 6- IMMOBILISATIONS
14 2010 2009

N Amortissement

o Coiit D Valeur nette Valeur nette
16 Mobilier de bureau 11764 9256 4290
17 Equipementinformatique 19 277 19 277 17682
18 |Logiciel 79 150 79 150 876
19 |Site internet 6 640 6 640 1708
20 116 831 114 323 2508 B 636
21
22
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Détruire une période

Pour détruire un période, i.e. pour enlever une période du classeur FSM,

A B C D E F G
1
2
i 6-IMMOBILISATIONS
4 2010
. Amortissement
Colt 5 Valeur nette
5 cumulé
& [Mokilier de bureau 11 764 9 256
7 |Equipement informatique 15 277 19277
8 Logiciel 79 150 79150
9 |Site internet 6 640 6 640
10 116 831 114323 2508
11
12
13 6- IMMOBILISATIONS (suite)
14 2009
. Amortissement
Colt : Valeur nette
15 cumulé
16 \Mobilier de bureau 11870 7530 4290
17 |Equipement informatique 21591 19 529 1762
18 |Logiciel 79 150 TE 274 876
19 Site internet 6 640 4932 1708
20 115251 110615 8630
21
22
A B C D E E (€] H 1 1
il
2
3 6-IMMOBILISATIONS
Colt AISHHSSSRSHE Valeur nette
a4 cumulé
5 2010 2009 2010 2009 2010 2009
6 Mobilier de bureau 11 764 11 870 9256 7580 2508 4290
7 |Eguipement informatique 19277 21591 19 277 19 829 1762
8 |Logiciel 79150 79 150 79150 78274 276
9 _Site internet 6 640 6 640 6 640 4932 1708
10 116 831 119 251 114 323 110 615 2 508 8636
11 |
12
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5.6

e Sélectionner une cellule vide
e Cliquer Sélection Période
e Cocher la case de la période a enlever du classeur FSM et cliquer Détruire la période.

a0 Sélection Période Fel-E] sl

Sélectionner la péricde & détruire
] 2009-12-31 (1]

Diétruire |a période Annuler

La période financiere sélectionnée sera enlevée du classeur FSM. Les cellules contenant des formules
avec des indices périodes invalides seront soulignées en rouge. Ces formules peuvent étre corrigées en
sélectionnant la période ou l'intervalle de périodes pour ces cellules, tel que montré plus haut.

Total

Groupe les postes dans un Total et inscrit le solde du total dans la cellule.

Le fonctionnement de la boite dialogue Total est similaire a la boite dialogue Poste.
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B Total = | B [

Postes groupés Postes non groupés
E12  Encaisse E15| Frais payésdavance |

E13 Dépdts &terme
E14 Debiteurs

Garder Taille et Position Afficher Soldes Lister tous les postes

Les postes groupés au Total sont dans la liste de gauche.
Les postes non groupés au Total sont dans la liste de droite.

Seuls les postes inscrits dans une cellule apparaissant 'avant' la cellule Total peuvent étre groupés au
Total:

¢ |es postes inscrits dans une cellule de la méme colonne mais dans une ligne qui précede la
cellule Total

¢ |es postes inscrits dans une cellule de la méme ligne mais dans une colonne qui précede la
cellule Total

¢ |es postes inscrits dans une cellule d'une ligne et d'une colonne qui précédent la cellule Total

Taille et Position de la fenétre

La fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de postes
d'affichés. Par défaut, la fenétre est affichée a cbté de la cellule active. Apres déplacement de la fenétre
et modification de sa taille, cette nouvelle position et cette nouwelle taille peuvent étre conservées en
cochant la case Garder Taille et Position.

Affichage des soldes
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Les soldes des postes peuvent étre affichés en cochant la case Afficher Soldes.

ol Total — — | oS |
Postes groupés Postes non groupés
E12  Encaisse COTYTRI e 15| Frais payés diavance | 855356
E13 Dépéts aterme 0
E1l4 Debiteurs B237222
| ]
Garder Taille et Position Afficher Soldes Lister tous les postes

Lister tous les postes

Tel que mentionné précédemment, seuls les postes inscrits dans une cellule apparaissant 'avant' la
cellule Total peuvent étre groupés au Total. Cependant, il y a des situations, comme pour certaines
Notes aux états financiers par exemple, ou il peut étre nécessaire qu'un poste inscrit dans une cellule
apparaissant 'aprés' la cellule Total doivent étre groupé au Total.

Cliquer Lister tous les postes dans le coin inférieur droit affiche temporairement tous les postes (a
I'exception des postes groupés au Total) dans la liste de droite Postes non groupés, permettant ainsi de
grouper un poste apparaissant 'aprés' la cellule Total.

Raccourci: outre le bouton du ruban FSM, Total est également accessible par le menu contextuel
obtenu par le clic droit a l'intérieur d'une cellule, ou par double-clic a l'intérieur d'une cellule contenant un
Total.

Pour transférer les postes d'une liste a I'autre (Postes non groupés a Postes groupés, et vice versa),
double-cliquer un poste, ou sélectionner un ou plusieurs poste (sélection multiple avec Ctrl + clic souris,
ou avec shift + clic souris), puis cliquer sur le bouton transférer. Les postes seront transférés dans
I'autre liste, selon la direction de la fleche apparaissant dans le bouton transférer.
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Sélection de postes

e Cliquer un poste sélectionne ce poste.

e Appuyer et tenir la touche Ctrl tout en cliquant des postes (ou tout en appuyant sur la barre
d'espacement) sélectionne ces postes

e Appuyer et tenir la touche Shift tout en cliquant des postes (ou tout en appyuant sur les touches
de déroulement) sélectionne tous les postes a l'intérieur de lintervalle.

Transfert des postes sélectionnés

¢ Cliquer le bouton transférer (ou appuyer la touche entrée) pour transférer le(s) poste(s) sélectionné
(s).

e Lors du transfert des postes sélectionnés dans la liste des Postes non groupés vers la liste des
Postes groupés, les postes sont tranférés au-dessus du poste sélectionné dans la liste des
Postes groupés.

e Lors du transfert des postes sélectionnés dans la liste des Postes groupés vers la liste des
Postes non groupés, les postes sont transférés et remis dans la séquence correspondant a la
séquence de l'état financier.

e Lors du transfert de postes, le solde du Total est recalculé, et immédiatement affiché dans la
cellule.

Séquence des postes dans les listes
e La séquence des postes dans la liste des Postes groupés correspond a la séquence choisie lors
du transfert. Pour modifier la séquence d'un poste de la liste des Postes groupés, il suffit de le
dégrouper, puis de le regrouper dans la séquence désirée.
Note: pour fins de présentation, le sens du Total correspond au sens du premier poste groupé.
Pour modifier le sens d'un Total, modifier simplement le sens du premier poste groupé au Total.
(voir Poste pour plus de détails).

e La séquence des postes dans la liste de Postes non groupés correspond a la séquence des
postes dans I'état financier.

Sauvegarde d'un Total

Lorsque le groupement de postes est terminé, cliquer le "X' du coin supérieur droit. Les modifications
seront consenges, et la boite de dialogue sera fermée.

Formule FSM pour Total

Les cellules contenant un Total a I'état financier sont facilement identifiables par la formule débutant par
=1* qu'elles contiennent, par exemple:

=1*(+E$12+E$13+E$14+E15)
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6

6.1

Présentation de I'état financier

"_-j?a‘ =] 1= Classeurl - Microsoft Excel = | B |
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM 'Q) - 2 X
Lecture de la balance de vérif. | Nom d'entreprise Solde de poste = Détail ~ Arrondi | Chiffrier Gestion des feuilles GL | (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses || Impression 4 A propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés - Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Les boutons du groupe Présentation de I'état financier permettent de:

* Activer/Désactiver I'affichage du détail de postes.” Le Détail d'un poste insére des lignes

contenant les comptes groupés a ce poste.

e Activer la présentation comparative de périodes financiéres précédentes. Le Comparatif d'une
période financiére se fait par I'ajout automatique des soldes des comptes, postes et totaux de
périodes financiéres antérieures sélectionnées, dans des colonnes situées a droite de la colonne

de la période courante.

e Activer/Désactiver la présentation des soldes régularisés, ou des soldes avant régularisations, des

comptes, postes et totaux.

e Activer/Désactiver la présentation des soldes avec ou sans décimales. A noter que non seulement
les soldes seront arrondis, mais ExcelFSM effectuera les calculs avec ces soldes arrondis.

' Le bouton Détail active/désactive également la présentation des lignes des écritures de régularisation

dans le Chiffrier.

Détail

Détail active/désactive I'affichage des comptes d'un poste. Active/désactive également la présentation

des lignes des écritures de régularisation dans le Chiffrier

Pour illustrer cette fonction, woici une feuille excel contenant un état financier, avec Détail désactivé, puis

avec Détail activeé:

Détail désactivé
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A B C D E F G

1| Organisme Sans But Lucratif

2 4

3 Bilan

4 4

5 au 31 décembre,

i)

? f

8 | 2010 2009

9

10 ACTIF

11 |Actif a court terme

12 [ Encaisse 50 708,46 26 706,08
13 Dépdts & terme 151 000,00
14 | Debiteurs 62 372,22 256 108,71
15 Frais payés d'avance 8553,56 7 111,49
16 | 121 634,24 440 926,28
17

18 _Placements 130 809,00 130 BOS,00
15 Dépdts de loyer et de salaires 93 974,13 83 785,88
20 |Immobilisations 2508,33 8635,73
21_ 348 925,70 664 156,89
22|

23 _PhSSIF

24 Passif a court terme

25| Créditeurs 236 074,87 444 707,10
26 Apports reportés 303149 29103,25
27 | 239 106,36 473 810,35
28 |

29 _SGLDES DE FONDS

30 | Fonds général 234 771.07 189 766,97
31| Fondsde promotion, recherche et développement (134 000,09) (17 520,18}
32| Fonds- comité conjoint 9 043,36 18 499,75
33 109 819,34 190 346,54
34 348 925,70 664 156,89
35

36
Détail active
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A B £ E F G

1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
4
5 au 31 décembre,
6
7
8 | 2010 2009
9
10 ACTIF
11 |Actif & court terme
12| Encaisse
13 10000 - Bangue 50 633,46 26 656,08
14| 10003 - Petite caisse 75,00 50,00
15 I 50 708,46 ! 26 706,08
16 Dépdts a terme 151 000,00
17 Débiteurs 62372,22 256 108,71
18 | Frais payés d'avance 8553,56 7111,49
19 121 634,24 440 926,28
20|
21 Placements 130 809,00 130 809,00
22 Dépéts de loyer et de salaires 93 974,13 83 785,88
23 [Immobilisations 2 508,33 8 635,73
24 348 925,70 664 156,89
25
26 PASSIF
27 |Passif a court terme
28 | Crediteurs 236 074,87 444 707,10
29 Apports reportés 3031,49 29 103,25
30| 239 106,36 473 810,35
31
32 SOLDES DE FONDS
33 Fonds général 234 771,07 189 766,97
34 | Fonds de promotion, recherche et développement {134 000,05) (17 920,18)
a5 Fonds - comité conjoint 9 048,36 18 499,75
36 109 819,34 150 346,24
37 348 925,70 664 156,89
38

Figure 1: Lorsque Détail est activé, les comptes groupés au poste sont affichés. A noter les lignes
insérées pour l'affichage des comptes, entre le libellé et le solde du poste Encaisse.

Double-cliquer sur le solde d'un compte permet d'obtenir I'afichage du détail de ce solde
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A B |- i £ G i
1 Organisme 5ans But Lucratif .
2
3 Bilan
4
5 au 31 décembre,
6
7
8 2010 2009
9
10 ACTIF
11 Actif a court terme
12 Encaisse
|13 10000- Bangue 50 633,46 26656,08 ||
14 10003- petite caisse l 75,00 | oo Détail du solde - au 2010-12-31 [E= I =)
15 50 708,46
16 Dépbts & terme 10003 - Petite caisse Dehit Solde: 50,00+
17|  Débiteurs 62372,22 Régu Cat Explication —
5 |Fralspayesdiavance 8553,56 45 A Pour augmenter s sold de ia pette caisse B0+ -
19 12162824 ||L ? = ' Imesites
20 Solde régularisé: 75,00+
21 Placements 130 809,00 — —
22 Dépdts de loyer et de salaires 93 974,13 83 785,88
23 Immobilisations 2508,33 8635,73
24 348 925,70 664 156,89
25
26 PASSIF
27 Passif & court terme
28 Créditeurs 236 074,87 444 707,10
29 Apports reportés 303149 29 103,25
30 239 106,36 473 810,35
31
32 SOLDES DE FONDS
33 Fonds général 234 771,07 189 766,97
34 Fonds de promotion, recherche et développement (134 000,09) (17920,18)
35 Fonds - comité conjoint 9048,36 18 499,75
36 109 819,34 130 346,54
37 348 925,70 664 156,89 I
38

et double-cliquer sur une écriture de régularisation affichée dans le Détail du solde permet d'obtenir

I'affichage du détail de cette écriture.

o] Régularisation

el o E

Mo Cat  Imputation

A 10000 - Banque
Pour augmenter le solde de la petite caisse

Debit

Crédit

10003 - Pefie caisse sl |
2

25,00

| Explication

Pour augmenter le solde de |a petite caisse

Fermer

Avec le GL Drill Down, double-cliquer sur le solde non régularisé du Détail du solde permet d'obtenir

I'affichage du détail de ce solde.
Voir GL Drill Down

Il est possible de sélectionner I'affichage sans les numéros de comptes:
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Figure 2: Détail est activé, mais les numéros de comptes ne sont pas affichés.

ExcelFSM
A B c E F G

1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
4
5 au 31 décembre,
6
7
8 | 2010 2009
9
10 |ACTIF
11 |Actif & court terme
12 Encaisse
13 Bangue 5063346 26 656,08
14 Petite caisse 75,00 50,00
15 50 708,46 26 706,08
16 Dépdts & terme 151 000,00
17 Débiteurs 62 372,22 256 108,71
13 Frais payés d'avance 8553,56 7 111,49
19 121 634,24 440 926,28
20
21 Placements 130 805,00 130 809,00
22 Dépdts de loyer et de salaires 93974,13 83 785,88
23 |Immobilisations 2508,33 8635,73
24 348 925,70 664 156,89
25
26 |PASSIF
27 Passif a court terme
28 Créditeurs 236 074,87 444 707,10
29 |Apports reportés 3 031,49 29 103,25
30 239 106,36 473 810,35
31
32 |SOLDES DE FONDS
33 Fonds général 234 771,07 189 766,97
34 Fonds de promotion, recherche et développement (134 000,05) (17 920,18)
35 Fonds - comité conjoint 9 048,36 13 499,75
36 109 815,34 190 346,54
37 348 925,70 664 156,89
38

Les lignes Détail sont insérées avant le solde du poste, séparées par une bordure de cellule: une
bordure est ajoutée au haut de la cellule du solde du poste lorsque Détail est activé, et est enlevée
lorsque Détail est désactive.

Activer/Désactiver l'affichage du détail d'un poste

Sélectionner le(s) poste(s) dont I'affichage du détail est désiré:
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e Cliquer un poste

e Appuyer et tenir la touche Ctrl tout en cliquant des postes, sélectionne ces postes

e Appuyer et tenir la touche Shift tout en cliquant des postes, sélectionne tous les postes a
l'intérieur de l'intervalle.

e Cliquer un poste, tenir enfoncé et glisser la souris pour sélectionner les postes inclus dans le
rectangle qui se dessine.

e Sélectionne tous les postes en cliquant le coin supérieur gauche de la feuille excel:

Détail est activé/désactivé selon I'état du premier poste sélectionné. Si le détail du premier poste
sélectionné n'est pas affiché, alors le détail de tous les postes sélectionnés sera affiché. Inversement, si
le détail du premier poste sélectionné est affiché, alors le détail de tous les postes ne sera plus affiché.

Note: Le bouton Détail est allumé (ou éteint) lorsque la cellule active fait respectivement partie (ou ne
fait pas partie) du détail d'un poste.

Affichage des numéros de comptes
L'affichage des comptes avec ou sans numéros de comptes est déterminé par le bouton Détail. Cliquer

sur la fleche a l'intérieur du bouton Détail pour sélectionner avec numéros de comptes ou sans numéros
de comptes:

Détail q

avec numéros de comptes

<[l

sans numéros de comptes

La prochaine activation de Détail tiendra compte de cette sélection.

Chiffrier

Détail activé/désactivé dans une feuille Chiffrier, affiche/ou non les lignes des écritures de régularisation.

Formules

Les cellules des lignes insérées pour l'affichage des comptes contiennent des formules FSM, comme
par exemple:
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Transformer les comptes du poste en un poste

=FSMACCOUNTTITLE("1")

=FSMACCOUNTBALANCE("1, D, 0, 0")

A partir du Détail d'un poste (affiché sans les numéros de comptes dans I'exemple suivant)

E30 - fe | =FSMITEMBALANCE("02e3c553-134d-4306-87a4-d680ed6a4f0s, C, 0, 0)
A B c D F G 1 B
10 Produits
11| Contributions
12 Prélevés 10 186 362,48
13 Prélevés 03
14 Prélevés 04
15 Prélevés 05
16 Prélevés 06
17 Prélevés 07 2319,23
18 Prélevés 08 18 710,04
19 Prélevés 09 492 531,95
20 Prélevés tab 87 805,61
21 Prélevés crou 35001,51
22 Prélevés sem 12 593,68
23 Prélevés prep 35577,04
24 Administration plan conjoint (14 368,68)
25 Intéréts des pro 1792,30
26 Intéréts, autres 344,92
27 Commandite AG 25 757,00
28 Honoraires de gestion (30171) 1150,20
29 Divers
30 885 597,52
31
M 4 » M| Cumulatif | Fds Général .~ Fds PPRDF Fds Comité conjoint Evo Fds - Flux Imprimé des régularis|]

sélectionner des comptes
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10
11
12
13
14
15
16
17
18
13
20
21
22
23
24
25

g
28

30
31

A B C
Produits
Contributions

Prélevés 10

Prélevés 03

Prélevés 04

Prélevés 05

Prélevés 06

Prélevés 07

Prélevés 08

Prélevés 09

Prélevés tab

Prélevés crou

Prélevés sem

Prélevés prep

Administration plan conjoint

Intéréts des pro

26 Intéréts, autres

Commandite AG
Honoraires de gestion (30171)

E Divers

D E F G H i

186 362,48

2319,23
18 710,04
492 531,95
87 805,61
35 001,51
12593,68
35577,04
(14 368,68)
1792,30
344,92

25 757,00
1150,20

»

W 4 » [ Cumulatf | Fds Général  Fds PPRDF .~ Fds Comité conjoint .~ Evo Fds . Flux .~ Imprimé des régularis|]

puis cliquer le bouton Poste du ruban FSM, et choisir de transformer les comptes sélectionnés en un
poste par compte sélectionné

Transformer les comptes du poste en poste u

i@ chague compte sélectionné en un poste

i} tous les comptes sélectionnés en un poste

E1l - fe | =FSMITEMBALANCE{"0203c553-124d-4306-87a4-d680ed6a4fes, C, 0, 0)
A B C D E F G H 1 =
10 Produits
|11 contributions [Ceas23236 ]
12 | Intéréts, autres 344,92
13 Divers 20,24
14
15

ou choisir de transformer les comptes sélectionnés en un poste pour tous les comptes sélectionnés
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Transformer les comptes du poste en poste u

i) chague compte sélectionné en un poste

i@ tous les comptes sélectionnés en un poste

(—]
A : B C D E F €] H | n
10 Produits
11| Contributions I 885 232,36 _I
12 | Intéréts, autres 365,16
13
14
6.2 Comparatif
Comparatif active la présentation comparative de périodes financiéres précédentes, par I'ajout
automatique des soldes des comptes, postes et totaux de périodes financiéres antérieures
sélectionnées, dans des colonnes situées a droite de la colonne de la période courante.
Pour illustrer cette fonction, wici une feuille excel contenant un état financier avec les soldes de la
période courante:
o5 Régularisations = | O s
Cat  Imputation Débit Crédi Insérer
30184 - APAM - virus (30183) 23 §79.01 Détruire
30071 - Services rendus 28 879.01 Modifier
Pour reclassifier les service. ..

10003 - Petite caisse 25,00
10000 - Bangue 25,00
Pour augmenter le solde de...

A

A

A
- | |

INMN_I_I._I.QZ

(Geéneérer un
Imprime
Explication

Pour augmenter le solde de la petite caisse

Voici la méme feuille excel contenant I'état financier, avec une présentation comparative:
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o Régularisations = | B jwed o
No Cat Imputation Débit Crédit Insérer
1 124 - APAM - virus (30183) 23 879,01 Détruire
1 30071 - Services rendus 28 875,01 Modifier
1 Pour reclassifier les service. ..
2 A 100032 - Petite caisse 25,00
2 A 10000 - Bangue 25,00
2 A Pour augmenter le solde de...
(Génégrer un
Imprime

Explication

Pour augmenter le solde de la petite caisse

Les soldes de la période précédente sont affichés dans la colonne F (adjacents aux soldes de la période
courante de la colonne E).

Note: Des colonnes vides peuvent étre insérées entre les colonnes affichant des soldes, pour fins de
présentation.

Affichage de périodes comparatives

L'affichage de périodes comparatives peut étre effectuer dans chaque état financier, ainsi que dans les
feuilles maitresses.

Aprés awoir cliquer le bouton Comparatif, la boite de dialogue suivante est affichée pour sélectionner la
(les) période(s) dont les soldes doivent étre affichés:

ot Comparatif = | E S

Sélectionner la(les) péniode(s)
[¥] 2009-12-31 (1

QK ] [ Annuler

(Le chiffre entre parenthéses est l'indice de la période utilisée dans les formules FSM)
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6.3

Toutes les périodes ayant fait I'objet de la Lecture de la balance de \érif. seront affichées, a l'exception
de la période courante (0). Cocher la(les) période(s) désirée(s), puis cliquer OK. Une colonne sera
ajoutée pour chaque période sélectionnée. Le nombre de périodes pouvant étre présentées est limité par
le nombre de colonnes disponibles dans Excel.

A noter que les soldes comparatifs peuvent étre ajoutés manuellement en copiant des cellules puis en
sélectionnant la période en cliquant le bouton Sélection de Période.

Pour I'état financier Flux de trésorerie et pour les états financiers périodiques (mensuels, trimestriels,
etc.), utiliser le bouton Sélection de Période pour sélectionner l'intervalle de périodes ( Sélection

Période ).

Soldes régularisés

Active/Désactive la présentation des soldes régularisés, ou des soldes avant régularisations. S'il y a des
écritures de régularisations, le bouton sera activé automatiquement a chaque fois qu'une feuille est
activée. Si le bouton est désactivé, les soldes des comptes, postes et totaux affichés seront les soldes
avant régularisations, ExcelFSM ignorant alors les écritures de régularisations, et, si le bouton n'est pas
réactivé avant de quitter la feuille, il demeurera désactivé jusqu'a ce que la feuille soit activée de
nouveau.

Si le bouton Soldes régularisés est activé, les soldes régularisés sont affichés.

4l Sélection de catégories = | E |
Cocher les catégonies & prendre en compte

- |

A

Sélectionner’Tésélectionner Tout OK ] [ Annuler
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o Régularisations = | B e
No Cat Imputation Débit Crédit Insérer
1 307184 - APAM - virus (30183) 23 879,01 Deétruire
1 30071 - Services rendus 28 875,01 Modifier
1 Pour reclassifier les service. ..
2 A 100032 - Petite caisse 25,00
2 A 10000 - Bangue 25,00
2 A Pour augmenter le solde de...
(Génégrer un
imprime
Explication
Pour augmenter le solde de la petite caisse Fermer

ol Sélection de catégories = | E |
LCocher les catégonies & prendre en compte

- |

FIE

Sélectionner’Tésélectionner Tout OK ] [ Annuler

Si le bouton Soldes régularisés est désactivé, les soldes non régularisés sont affichés.
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A B C E

1 Organisme Sans But Lucratif
2 1
3 Bilan
4 1
5 au 31 décembre,
6
T
8 | 2010
9
10 ACTIF
11 Actif & court terme
12 _ Encaisse 50 708,46
13 Depdis a terme
14| Debiteurs 62 372,22
15 Frais payés d'avance 8 553,56
16 | 121 634,24
17
18 |Placements 130 809,00
19 |Depdts de loyer et de salaires 93 974,13
20 |Immobilisations 2508,33
21 | 348 925,70
23 |
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Créditeurs 236 074,87
26 Apports reportés 3031,49
27 239 106,36
28 |
29 |SOLDES DE FONDS
30| Fondsgénéral 205 892,06
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (105 121,08)
32| Fonds - comité conjoint 9 048,36
33 109 819,34
34 348 925,70
35
36
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10
11

13

15
16
17

19

21

22

23

24

25

26
27

W (co (=] |on|n | fw | p =

12|

14|

13 |

20 |

_Snlde de fonds & la fin

Fil B £ E
Organisme Sans But Lucratif
Fonds Général
Produits, charges et solde de fonds
de l'exercice terming le 31 décembre
20010
_Prnduits
Contributions 858 325,16
Intéréts et autres produits 365,16
Commanditaires A.G.A. 25 757,00
Honoraires de gestion 115020
B85 597,52
Charges
Contribution PAU 127121.19
Direction générale 429 893,60
Administration des syndicats g2 000,00
Services techniques 192 440,78
Autres charges 38 005,41
869 470,98
Excédent des produits par rapport aux charges 16 126,54
Solde de fonds au début 183 765,52

205 892,06
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Organisme Sans But Lucratif

Produits, charges et solde de fonds

de l'exercice terminé le 31 décembre

] E

Fonds de promotion, publicite, recherche et developpement, formation

W00 = LR | LT R | e

10  Produits

11| Contributions spéciales
12 | |Aide financiére

1

3| Autres
14
15 |Charges

16 Administration

17 Comités du plan conjoint

18 |  Papeterie et fournitures de bureau
1 Parm

20 | Autres charges, promotion

21| Valorisation

22 | Université PAL

23 | Programme gualité

24

25 |Projets

26 | | Certification sem
27 Hydro

28 | MNema

29 | Micro

30 Wirus

31 | DAQC nema

az Projet facturation

a3 Projet rachat surplus

34 | Reorganisation sectorielle
35 | | Ftudes RIH

36 | Programme de santé

40 |Solde de fonds au début

41 .Scrlde de fonds a la fin
42

43

39 Excedent (Insuffisance) des produits par rapport aux charges

2010

17097742
216 49974
10 680,79

398 157,95

50 301,00
172614
3 340,36
6 034,73
5 729,00
2 469,00
35 893,85
105 454,08

9 859,92
10 678,00
18 200,00
28 000,00
44 330,55

2 790,43

188 772,24

35 692,08
41 541,54

379 864,77
485 358,85
{87 200,90)

17 920,18

(105 121,08

Note: L'affichage des soldes régularisés ou non régularisés se fait sur une base individuelle, et peut
varier d'une feuille excel a l'autre dans le classeur.
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Catégories de régularisations

Si les régularisations ont fait I'objet d'une catégorisation

ol Régularisations o | B j? S
Cat Imputation Crédt Insérer
Detruire

30184 - APAM - virus (80183)
30071 - Services rendus
Pour reclassifier les service. ..
10003 - Petite caisse

10000 - Bangue

Pour augmenter le solde de...

IMMN_I_I_I.OZ

28 873,01 Modifier

25,00

A

A

A
| | |

Genérer un
imprime

Explication

Pour augmenter le solde de |a petite caisse

Fermer

Cliquer sur la fleche a l'intérieur du bouton Soldes régularisés permet de sélectionner la(les) catégorie(s)

a prendre en compte pour le calcul des soldes régularisés.

= | (B |l

gl Sélection de catégories

Cocher les catégories 3 prendre en compte

A

- |

Sélectionner’Désélectionner Tout OK ][ Annuler

A noter que par défaut, les catégories sont sélectionnées.
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Activer le bouton Soldes régularisés, et les soldes affichés seront les soldes régularisés avec les
écritures dont la catégorie a été sélectionnée.

A B C E
1 Organisme Sans But Lucratif
2 |
3| Bilan
il
5 au 31 décembre,
]
7
8 | 2010
9 i
10 ACTIF
11 |Actif & court terme
12 Encaisse
13 10000 - Banque S0 658,46
14 10003 - Petite caisse 50,00
15 50 708,46
16| Dépitsa terme
17 | Débiteurs 62 372,22
18 |  Frais payés d'avance 8 553,56
139 121 634,24
20
21 Placements 130 809,00
22 |Depots de loyer et de salaires 93 974,13
23 |Immobilisations 2508,33
24 345 925,70
25
26 | PASSIF
27 Passif & court terme
28 Créditeurs 236 074,87
29 |Apports reportés 3031,49
30 239 106,36
31
32 |SOLDES DE FONDS
33 Fonds général 205 832,06
34 | Fonds de promotion, recherche et développement (105 121,08)
35|  Fonds - comité conjoint 5 048,36
36 | 109 819,34
37 348 925,70
38
35
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A C E
1 Organisme Sans But Lucratif
2 |
2| Bilan
il
5 au 31 décembre,
6
7
8 | 2010
9 i
10 | ACTIF
11 |Actif & court terme
12 Encaisse
13 10000 - Banque 50633,46
14 10003 - Petite caisse 75,00
15 S0 708,46
16| Depdtsaterme
17 | Débiteurs 62 372,22
18 |  Frais payés d'avance 8 533,36
19 121 634,24
20
21 Placements 130 809,00
22 Dépbts de loyer et de salaires 93 974,13
23 Immaohilisations 2 508,33
24 348 925,70
23
26 PASSIF
27 |Passif a court terme
28 | Créditeurs 236 074,87
25 |Apports reportés 3031,49
30 239 106,36
31
32 |SOLDES DE FONDS
33 Fands général 205 892,06
34 | Fonds de promotion, recherche et développement (105 121,08)
35|  Fonds - comité conjoint 9048,36
36 | 109 819,34
37 348 925,70
38
35
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6.4

En consultant les Régularisations, on constate que les lettres des catégories non sélectionnées
apparaissent en lettres minuscules (‘@' remplagant le blanc), et les lettres des catégories sélectionnées
demeurent en lettres majuscules.

o) Régularisations = | B |
No Cat Imputation Débit Crédit Insérer
1 @ 30184 - APAM - virus (80183) 28 879,01 Cétruire
1 @ 30071 - Services rendus 28875.01 Modifier
1 @  Pour reclassifier les service. .
2 A 10003 - Petite caisse 25,00
2 A 10000 - Bangue 25,00
2 A Pour augmenter le solde de...
Générer un
imprime

Explication

Pour augmenter le solde de la petite caisse

Note: chaque feuille excel possede sa propre sélection de catégories

Dossier de travail
Le statut du bouton Soldes régularisés ainsi que la sélection de catégories sont reflétés dans les feuilles

du dossier de travail, les feuilles du dossier de travail affichant les soldes de I'état financier
correspondant.

NOTE: Les régularisations influent sur les soldes de la période courante seulement. Elles n'influent
aucunement sur les soldes des périodes précédentes.

Arrondi

Active/Désactive la présentation des soldes avec ou sans décimales. A noter que non seulement les
soldes seront arrondis, mais ExcelFSM effectuera les calculs avec ces soldes arrondis.

Si le bouton Arrondi est activé, les soldes sont affichés et calculés avec les montants arrondis.
Si le bouton Arrondi est désactivé, les soldes sont affichés et calculés en tenant compte des décimales.

Le statut du bouton Arrondi peut varier d'une feuille excel a l'autre dans le classeur.

Comparaison avec le processus "d'arrondissement” de Excel avec Format de cellule.
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Voici un exemple d'un état financier affichant les soldes avec décimales:

A B c D E
1 Organisme Sans But Lucratif
2 1
3 Bilan
4 1
5 au 31 décembre,
6
7
8 | 2010
9
10 ACTIF
11 Actif & court terme
12 _ Encaisse 50 708,46
13 Dépdts & terme
14| Debiteurs 62 372,22
15 Frais payés d'avance 8 553,56
16 | 121 634,24
17
18 _Placement5 130 809,00
19 Dépdts de loyer et de salaires 93 974,13
20 _Immcbiliﬁatinnﬁ 2 508,33
21 | 348 925,70
22 |
23 |PASSIF
24 |Passif 4 court terme
25 Créditeurs 236 074,87
26 Apports reportés 3031,49
27 239 106,36
28 |
25 |SOLDES DE FONDS
30| Fondsgénéral 234 771,07
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000,09)
32| Fonds- comité conjoint 9 048,36
33 109 819,34
34 348 925,70
35
36

En modifiant le nombre de décimal pour O dans Format de cellule, on obtient I'affichage suivant des
soldes ‘arrondis":
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A B C E

1 Organisme Sans But Lucratif
2 1
3 Bilan
4 1
5 au 31 décembre,
6
T
8 | 2010
9
10 ACTIF
11 Actif & court terme
12| Encaisse 50708
13 Depdis a terme
14| Deébiteurs 62 372
15 Frais payés d'avance 8 554
16 | 121 634
17
18 |Placements 130 809
19 |Depdts de loyer et de salaires 93974
20 |Immobilisations 2508
21 | 345 926
23 |
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Crediteurs 236075
26 Apports reportés 3031
27 239 106
28 |
29 |SOLDES DE FONDS
30| Fondsgénéral 234771
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000)
32| Fonds - comité conjoint 9048
33 109 819
34 348 926
35
36

Comme on peut I'observer, par exemple dans la section 'ACTIF' de I'état financier, tout comme dans la
section 'SOLDES DE FONDS' d'ailleurs, la modification du nombre de décimales dans Fomat de cellule
entraine des inexactitudes:
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121 634 + 130 809 + 93 974 + 2 508 = 348 925 et non pas 348 926 comme affiché dans la section
'ACTIF".

239 106 + 109 819 = 348 925 et non pas 348 926 comme affiché dans la section 'SOLDES DE
FONDS".

Cela découle du fait que Excel modifie I'affichage des soldes, mais effectue les calculs en tenant
compte des décimales.

Le processus d'arrondissement de ExcelFSM

En activant le bouton Arrondi, non seulement les soldes seront arrondis, mais ExcelFSM effectue les
calculs avec ces soldes arrondis, ce qui permet d'avoir de I'exactitude:

© 2012 Jacques Nault



92

ExcelFSM

Fit B c E
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
i
5 au 31 décembre,
6
? §
a8 2010
9
10 |ACTIF
11 Actif & court terme
12 Encaisse 50708
13 Depldts a terme
14 Débiteurs 62 372
15 Frais payés d'avance 8 554
16 121634
17
18 Placements 130 809
19 |Depdts de loyer et de salaires 93974
20 Immobilisations 2508
21 348 925
22
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Créditeurs 236075
26 Apports reportés 3031
27 239106
23
23 [SOLDES DE FOMDS
30 Fonds général 234771
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000)
32 Fonds - comité conjoint 9043
33 109 819
34 348 925
35
36

L'écriture d'arrondissement
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Comme le savent les comptables, le processus d'arrondissement engendre parfois un écart de 1 unité
monétaire dans le bilan, entre le total de I'actif et le total du passif + awoir. Pour corriger cet écart, il suffit
d'enregistrer une écriture de régularisation, et étant donné que ExcelFSM effectue ses calculs avec les
soldes arrondis des comptes, il suffit de débiter le solde d'un compte d'un montant qui changera son
solde arrondi de 1, alors que de l'autre cété, le solde arrondi de la contrepartie ne doit pas varier.

Une fagon alternative est d'ajouter un '‘Compte d'arrondissement' a la Charte des comptes, et
d'enregistrer une écriture de régularisation pour débiter/créditer un compte par le montant hors balance
et d'utiliser ce 'Compte d'arrondissement’ en contrepartie, et de ne pas grouper ce compte a aucun
poste.

7 Dossier de travail

I.-’i;-;g\._l = = Classeurl - Microsoft Bxcel E@Iéj
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM '!’) - 2 X
Lecture de la balance de vérif. | Mom d'entreprise Solde de poste = Détail ~ Arrondi || Chiffrier Gestion des feuilles GL || (@) Aide
Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses | Impression & A propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés - Feuilles de travail Sync avec WordFSM
Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Le bouton Dossier de travail géneére les feuilles de travail suivantes: un Chiffrier, les feuilles maitresses,
et les feuilles de travail.

Dossier toujours a jour

Les feuilles de travail du Dossier de travail sont toujours a jour. Les changements apportés par la
Lecture de la balance de erif., les modifications effectuées dans la Charte des comptes, dans les
Régularisations, dans les Postes, dans le statut du bouton Soldes régularisés et la sélection de
catégories, tout comme dans le statut du bouton Arrondi, se répercutent automatiquement dans les
feuilles de travail, afin que les feuilles de travail affichent toujours les soldes figurant a I'état financier
correspondant.

Les notes ajoutées sur les feuilles de travail, autour de l'information générée par ExcelFSM, sont
conservees.

Mise a jour automatique du dossier de travail

Pour certaines feuilles de travail, le processus de mise a jour prend quelques secondes, et, pour cette
raison, la mise a jour automatique n'est pas sélectionnée par défaut pour les feuille de travail. Pour la
sélectionner par défaut, la case '_MAJ automatique dossier de travail' de la boite de dialogue Gestion
des feuilles doit étre cochée.

(voir Gestion des feuilles)

Sila case ' MAJ automatique dossier de travail' n'est pas cochée, les changements apportés a un état
financier, l'onglet des feuilles de travail concernés est coloré en rouge pour indiquer que la feuille de

© 2012 Jacques Nault



94

ExcelFSM

71

travail n'est pas a jour. Cliquer le bouton actualiser de la boite de dialogue Gestion des feuilles pour
mettre a jour les feuilles de travail dont I'onglet est rouge.

Chiffrier

Crée un Chiffrier pour I'état financier élaboré dans la feuille excel active:

A B c D E F G H 1 J K L M N
1 (Organisme Sans But Lucratif
:, Soldes Comptes Soldes Régularisations Soldes régularisés Bilan Groupements|
3 2009-12-31 2010-12-31 No |Cat 2010-12-31 2010-12-31 Adresse |No.
4 Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit cellule |séq
5 26 656,08 |10000 - Banque 50 658,46 25,00 50 633,46 50 633,46 E12 1
6 50,00 |10003 - Petite caisse 50,00 25,00 75,00 75,00 E12 | 2
7 1000,00 10005 - Dép&t a terme 0,00 0,00 0,00 E13 1
8 321,37 |10010 - Débiteurs, compte contréle 4811,72 4811,72 4811,72 Ei4 1
9 229 728,78 10011 - Débiteurs, autres 49 525,06 49 525,06 49 525,06 E14 2
10 3655,37 | 10014 - Taxe A 3 recevoir - contribution 3803,61 3 803,61 3803,61 El4 3
1 2712,65 |10015 - Taxe B & recevoir - contribution 2394,48 239448 2394,48 E14 4
12 1613,71 |10018 - Intéréts courus 0,00 0,00 0,00 El4 5
13 12 117,51 10026 - Taxe A & recevoir 0,00 0,00 0,00 El4 6
14 7 698,81 (10027 - Taxe B & recevoir 0,00 0,00 0,00 Ei4 7
15 0,00 |10040 - Avance fonds p. ainticipés 1837,35 1837,35 1837,35 El4 10
16 7111,49 (10050 - Frais payés d'avance 8553,56 8553,56 8553,56 Ei5 1
17 130 809,00 |10060 - Placement GQT 130809,00 130 809,00 130809,00 Ei8 1
18 150 000,00 10061 - Prét AP 0,00 0,00 0,00 E13 2
19 11 869,56 |10070 - Mobilier de bureau 11764,43 11764,43 11764,43 E20 1
20 21591,31 |10071 - Equipements informaticjue 19277,31 19277,31 1927731 E20 2
21 79 150,35 [10072 - Logiciel 79 150,35 79 150,35 79150,35 E20 3
22 6 640,00 110073 - Site Internet 6 640,00 6 640,00 6 640,00 E20 4
23 { 7579,64) 10080 - Amort. cumulé mobilier de bureau 9 256,10 9 256,10 9256,10 E20 5
22 | 19 829,17)[10081 - Amort. cumulé équipement informatigue 19277,31 19277,31 19277,31 E20 6
25 (o 78 274,48)(10082 - Amort. Cumulé logiciel 79 150,35 79150,35 79150,35 E20 7
26 ( 4932,20)(10083 - Amort. cumulé Site Internat 6 640,00 6 640,00 6 640,00 E20 8
27 29 816,16 |10090 - Dép&t sur loyer 28924,20 28 924,20 28924,20 E19 1
28 47 500,00 10091 - Dépbt salaires 51 200,00 51 200,00 51 200,00 E19 2
29 6469,72 | 10092 - Dépdt avantages sociaux 13849,93 13 849,93 13 849,93 E19 3
178 0,00 |50001 - Transactions Général - PPRDF 141 384,77 141 384,77 141 384,77 E30 83
173 0,00 |50002 - Transactions PPRDF - Général 140934,19 14093419 140934,19 E30 84
130 0,00 |90003 - Opérations PPRDF - Général 450,58 450,58 450,58 E30 85
181 0,00 2249 415,56 2249 415,56 28 904,01 28 904,01 2249 415,56 2249 415,56 2249 415,56 2249 415,56
182, 0,00
183 2243415,56

Pour chaque état financier, le Chiffrier contient les soldes de la balance de \érification d'une période
précédente sélectionnée (colonne A), la liste des comptes (colonne B), les soldes avant régularisations
de la période courante (colonnes C-D), les régularisations (colonnes E-H), les soldes régularisés
(colonnes I-J), le nom de la feuille excel de I'état financier (cellule K2), les soldes de I'état financier
(colonnes K-L), régularisés ou non régularisés (selon le statut du bouton Soldes régularisés et la
sélection de catégories), et les groupements des comptes effectués pour cet état financier (colonnes M-
N)

INDICE: awvec le GL Drill Down, double-cliquer sur le solde d'un compte dans le chiffrier affiche le Détail
du solde.

La feuille excel insérée dans le classeur pour la création du Chiffrier est renommée

TB-<nom de la feuille excel de I'état financier> (limite de 30 caractéres)

Voici I'état financier élaboré dans la feuille excel qui était active lorsque le bouton Chiffrier a été cliqué:
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A B c D E F
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
i
5 au 31 décembre,
6
? §
a8 2010
9
10 |ACTIF
11 Actif & court terme
12 Encaisse 50 708,46 :
13 Depldts a terme :
14 Débiteurs 62 372,22 2!
15 Frais payés d'avance 8 553,56
16 121 634,24 4
17
18 Placements 130 809,00 1:
19 |Depdts de loyer et de salaires 93 974,13 :
20 Immobilisations 2508,33
21 3458 925,70 B
22
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Crediteurs 236 074,87 4
26 Apports reportés 3031,49 :
27 239 106,36 4,
283
23 [SOLDES DE FOMDS
30 Fonds général 234 771,07 1f
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000,09) (1
32 Fonds - comité conjoint 9 048,36 ]
33 109 819,34 1t
34 348 925,70 B
35
36

Apres awoir cliqué le bouton Chiffrier, la boite dialogue suivante apparait, permettant de sélectionner une
période précédente comparative pour I'affichage des soldes de la balance de \érification de la période
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précédente dans la colonne A du chiffrier:

§8 Chiffrier E=RRcl X

Sélectionner une période précédente comparative
[] 2009-12-31 (1)

[] fwec postes (sous-totaux)

Créer Annuler

(Le chiffre entre parenthéses est l'indice de la période utilisée dans les formules FSM, l'indice 0 étant
I'indice de la période courante, i.e. l'indice de la derniére période subséquente lue.)

Cocher la période précédente désirée pour I'affichage des soldes de la balance de \érification de cette
période dans la colonne A du Chiffrier. Une seule période peut étre cochée.
Avec postes (sous-totaux)

Si cette cas est cochée, les comptes sont listés selon les postes de I'état financier, et des sous-totaux
sont inclus dans le chiffrier pour ces postes.

A B c D E FlG H 4 K L M N

1 Organisme Sans But Lucratif

[l

) Soldes Comptes Soldes Régularisations Soldes régularisés Bilan Groupements|
2 | 20091231 Postes 2010-12-31 No |Cat 2010-12-31 2010-12-31 Adresse| No.
Débit crédit Débit Crédit Débit Crédit Débit Crédit cellule |séq
5 26 556,08 ||10000 - Banque 50 658,46 25,00 50 633,46 50 633,46 E12 1
50,00 |10003 - Petite caisse 50,00 25,00 75,00 75,00 El2 |2
7 26 706,08 |Encaisse 50 708,46
8 1 000,00 [10005 - Dépét & terme 0,00 0,00 0,00 E13 |1
9 150 000,00 |10061 - Prét AP 0,00 0,00 0,00 E13
10 151 000,00 |Dépéts & terme 0,00
1 321,37 (10010 - Débiteurs, compte contréle 481172 481172 481172 Eld |1
12 229 728,78 |10011 - Débiteurs, autres 4952506 49 525,06 49 52506 El4 |2
13 3 655,37 |10014 - Taxe A & recevoir - contribution 3 803,61 380361 380361 Eld |3
14 2 712,65 |10015 - Taxe B & recevoir - contribution 239448 239448 239448 El4 | a
15 1613,71 |10018 - Intéréts courus 0,00 0,00 0,00 El4 5
16 12 117,51 |10026 - Taxe A & recevoir 0,00 0,00 0,00 El4 |6
17 7 698,81 |10027 - Taxe B a recevoir. 0,00 0,00 0,00 E14 7
18| | 1063,96)|20026 - Taxe A payer 0,00 0,00 0,00 El4 |8
19 { 675,53)|20027 - Taxe B & payer 0,00 0,00 0,00 El4 9
20 0,00 [ 10040 - Avance fonds p. ainticipés 183735 183735 183735 El4 |10
21 256 108,71 |Débiteurs 62372,22
22 7 111,49 |10050 - Frais payés d'avance 855356 855356 553,56 Els | 1| &
W 4 » W[ Cumuiatf . Fds Général - Fds PPRDF - Fds Comité conjoint -~ Evo Fds - Flux .~ Bian | TBI-Bilan .~ Notes .~ Notes (2) ,Notes(3) . Rens.suppl .~ Il il ] 3

Les groupements standards en vigueur
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Etant donné qu' Excel travaille avec des adresses de cellules, les groupements de comptes sont
identifiés, dans le chiffrier, par des adresses de cellules (colonne M) et par le numéro de séquence du
compte dans le groupement d'un poste a I'état financier (colonne N). Les groupements standards en
vigueur peuvent étre ajoutés dans le chiffrier, par exemple a la colonne O:

A B C D

1 | Organisme Sans But Lucratif

Soldes Comptes Soldes
3 2009-12-31 2010-12-31
4 Débit Crédit
5 26 656,08 |10000 - Bangue S0 658,46
b 50,00 (10003 - Petite caisse 50,00
7 1 000,00 (10005 - Depdt 4 terme 0,00
8 321,37 |10010 - Débiteurs, compte contréle 4 811,72
9 229 728,78 (10011 - Déhiteurs, autres 49 525,00
10 3 655,37 [10014 - Taxe A & recevoir - contribution 3 803,61
11 2 712,65 (10015 - Taxe B & recevoir - contribution 2 394,48
12 1613,71 (10018 - Intéréts courus 0,00
13 12 117,51 |10026 - Taxe A & recevoir 0,00
14 7 698,81 (10027 - Taxe B i recevoir 0,00

Notes de l'usager

Les crochets, les références, les notes, les initiales, etc. peuvent étre ajoutés dans le chiffrier, autour
des données générées par ExcelFSM (les colonnes situées aprés la colonne N et les lignes situées
apres les totaux au bas du chiffrier).

Chiffrier toujours a jour

Le Chiffrier est toujours a jour. Les changements apportés par la Lecture de la balance de \érif., les
modifications effectuées dans la Charte des comptes, dans les Régularisations, dans les Postes, dans
le statut du bouton Soldes régularisés et la sélection de catégories, se répercutent automatiquement
dans le Chiffrier, afin que ce dernier affiche toujours les soldes figurant a I'état financier correspondant.

Mise a jour automatique

Pour certaines feuilles de travail, le processus de mise a jour prend quelques secondes, et, pour cette
raison, la mise a jour automatique n'est pas sélectionnée par défaut pour les feuille de travail. Pour la
sélectionner par défaut, la case '_MAJ automatique dossier de travail' de la boite de dialogue Gestion
des feuilles doit étre cochée.
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(voir Gestion des feuilles)

Sila case '_MAJ automatique dossier de travail' n'est pas cochée, les changements apportés a un état
financier, l'onglet des feuilles de travail concernés est coloré en rouge pour indiquer que la feuille de
travail n'est pas a jour. Cliquer le bouton actualiser de la boite de dialogue Gestion des feuilles pour
mettre a jour les feuilles de travail dont I'onglet est rouge.

Note: les notes de l'usager ajoutées autour des données générées par ExcelFSM sont conservées.

Si la feuille excel contenant I'état financier du chiffrier est enlevée du classeur, cela sera indiqué dans le
chiffrier de la fagon suivante:

A B C D
1 Organisme Sans But Lucratif La feuille contenant le rapport de ce chiff
Soldes Comptes Soldes

5 2009-12-31 2010-12-31

4 Débit Credit C
5 26 656,08 |10000 - Bangue 50 658,46

b 50,00 (10003 - Petite caisse 50,00

7 1 000,00 (10005 - Depdt & terme 0,00

8 321,37 |10010 - Débiteurs, compte contréle 4 811,72

9 229 728,78 |10011 - Débiteurs, autres 49 525,06

Détail

Cliguer le bouton Détail permet d'activer/désactiver l'affichage des lignes des écritures de régularisation
dans le chiffrier. Les soldes régularisés tiennent compte de la sélection de catégories effectuée pour
I'état financier.

© 2012 Jacques Nault



Dossier de travail 99

fit B c D

1 Organisme Sans But Lucratif

Soldes Comptes Soldes
3 2009-12-31 2010-12-31
4 Débit Credit
5 26 656,08 |10000 - Bangue 50 658,46
6 Pour augmenter le solde de lo petite caisse
7 50,00 (10003 - Petite caisse 50,00
8 Pour augmenter le solde de lo petite caisse
9 1 000,00 (10005 - Depdt & terme 0,00
10 321,37 |10010 - Débiteurs, compte contréle 4 811,72
11 229 728,78 |10011 - Débiteurs, autres 49 525,06

Période financiére précédente

Cliquer le bouton Date permet de changer la date et les soldes de la période financiére précédente de la
colonne A. Vous pouvez sélectionner un intervalle de périodes financiéres, pour I'état financier Flux de
trésorerie par exemple, pour lequel les colonnes K-L affichent les soldes de I'état financier.

gl Chiffrier

L= | |

Sélectionner une période anténieure

[]2010-12-31  (0)
] 2003-12-31 (1)

OK ] [ Annuler

7.2 Feuilles maitresses

Crée les feuilles maitresses des postes des états financiers:
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m
=
(]

A | B c D
Organisme Sans But Lucratif
Feuille maitresse
Bilan
E12

[ RN S TR R S IR

6 Encaisse 2010-12-31 2009-12-31

7 1|10000 - Bangue 5063346 26 656,08
8 2 |10003 - Petite caisse 75,00 50,00

Sens du poste : Débit 50 708,46 26 706,08

10
11
12
13
14

16
17
13
13
20
21
22
23
24

26
27
28
29
30

Pour chaque poste d'état financier, la feuille maitresse indique le nom de la feuille excel contenant I'état
financier (cellule D3), I'adresse de la cellule contenant le solde du Poste (cellule D4), le libellé du Poste
(cellule C6), les comptes groupés a ce Poste et leur solde respectif, régularisé ou non régularisé (selon
le statut du bouton Soldes régularisés), Arrondis ou non (selon le statut du bouton Arrondi), le numéro
de séquence de chaque compte groupé (colonne B), et si Comparatif est activé dans I'état financier, les
soldes de la période comparative sélectionnée (colonne F).

Les soldes apparaissent entre parenthéses si leur sens differe du sens du poste.
INDICE: Double-cliquer le solde d'un compte affiche le détail du solde régularisé. Avec le GL Drill Down,

double-cliquer le solde avant régularisations de la fenétre du détail du solde régularisé affiche le détail du
solde non régularisé, a partir duquel, double-cliquer une transaction affiche le Détail transaction.
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La feuille excel insérée dans le classeur pour la création d'une feuille maitresse est renommée
LS<{ldentificateur}><nom de la feuille excel de I'état financier (maximum de 10 caractéres)>-

<Libellé du Poste> (nom de la feuille limité a 30 caracteres)

Voici I'état financier élaboré dans la feuille excel qui était active lorsque le bouton Feuilles maitresses a
été cliqué:
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A B c E F
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
i
5 au 31 décembre,
6
? §
a8 2010
9
10 |ACTIF
11 Actif & court terme
12 Encaisse 50 708,46 :
13 Depldts a terme :
14 Débiteurs 62 372,22 2!
15 Frais payés d'avance 8 553,56
16 121 634,24 4
17
18 Placements 130 809,00 1:
19 |Depdts de loyer et de salaires 93 974,13 :
20  Immobilisations 2508,33
21 3458 925,70 B
22
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Crediteurs 236 074,87 4
26 Apports reportés 3031,49 :
27 239 106,36 4,
283
23 [SOLDES DE FOMDS
30 Fonds général 234 771,07 1f
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000,09) (1
32 Fonds - comité conjoint 9 048,36 ]
33 109 819,34 1t
34 348 925,70 B
35
36

Dans cet exemple, I'état financier '‘Bilan' a le solde du poste “Encaisse” dans la cellule E12.

Aprés awvoir cliqué le bouton Feuilles maitresses, la boite dialogue suivante apparait, permettant de
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sélectionner les postes pour lesquels désire créer une feuille maitresse:

a5 Feuilles maitresses E@

Cocher les postes pour lesquels désire créer la feuille maitresse

[] E12: Encaisse

[] E13: Dépéts & terme

[] E14: Débiteurs

[] E15: Frais payés d'avance

[] E18: Placements

[] E15: Diépéts de loyer et de salaires
[] E20: Immebilisations

[] E25: Créditeurs

[] E26: Apports reportés

[] E30: Fonds général

[] E31: Fonds de promotion, recherche et développement
[] E32: Fonds - comité conjaint

Sélectionner/Désélectionner TDLt[ Creer ] [ Annuler ]

Cocher les postes désirés (ou cliquer Sélectionner Tout), puis cliquer Créer.

NOTE: Les postes pour lesquels les feuilles maitresses ont déja été créées n'aparaissent pas dans la
liste.

Aprés awvoir cliquer Créer, la boite dialogue suivante apparait, permettant de sélectionner une période
comparative (ou un intervalle de deux périodes)

o5 Feuilles maitresses E'@

Sélectionner période comparative (ou intervalle)

] 12312010 ()
] 123152009 (1)

Ok ] [ Annuler
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Cocher une période, ou deux périodes pour un intervalle de périodes, puis clique OK.

Notes de l'usager

Les crochets, les références, les notes, les initiales, etc. peuvent étre ajoutés dans les feuilles
maitresses, autour des données générées par ExcelFSM (soit la zone représentée par les cellules et
les lignes ombragées):

Wl A |» : . D
1 Organisme Sans But Lucratif
Feuille maitresse

Bilan
E12

Encaisse 2010-12-31

10000 - Bangue 5063346
10003 - Petite caisse 75,00

Sens du poste : 50 708,46

Des lignes peuvent étre insérées entre I'entéte et le détail du groupement du poste, soit entre les lignes
4 et 6 dans l'exemple ci-haut, mais pas entre les lignes de I'entéte, ni entre les lignes du détail du
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groupement du poste.

Des colonnes peuvent étre insérées sauf entre le numéro de séquence et la description du compte, soit
sauf entre les colonnes B et C dans I'exemple ci-haut.

Des colonnes comparatives peuvent étre ajoutées en cliquant le bouton Comparatif du ruban FSM, ou
avec copier-coller.

Période et intervalle de périodes peuvent étre sélectionnés en cliquant le bouton Sélection Période du

ruban FSM.
A B C D E F G H I
1 Organisme Sans But Lucratif A
2 Feuille maitresse
3 Bilan
4 E12
5
3]
8
s 2009-12-31
10 Encaisse 2010-12-31 2009-12-31 2010-12-31| %Var
11 | 110000 - Banque 50,633 | = 26,656 | © 23,977 | 90%
12 | 210003 - Petite caisse 75 | b 50 (d 25 | 50%
13 Sens du poste : Débit 50,708 26,706 24,002
14 |

Feuilles maitresses toujours a jour

Les feuilles maitresses sont toujours a jour. Les changements apportés par la Lecture de la balance de
Vérif., les modifications effectuées dans la Charte des comptes, dans les Régularisations, dans les
Postes, dans le statut du bouton Soldes régularisés et la sélection de catégories, tout comme dans le
statut du bouton Arrondi, se répercutent automatiquement dans les feuilles maitresses, afin que ces
derniéres affichent toujours les soldes figurant a I'état financier correspondant.

Mise a jour automatique

Pour certaines feuilles de travail, le processus de mise a jour prend quelques secondes, et, pour cette
raison, la mise a jour automatique n'est pas sélectionnée par défaut pour les feuille de travail. Pour la
sélectionner par défaut, la case '_MAJ automatique dossier de travail' de la boite de dialogue Gestion
des feuilles doit étre cochée.

(woir Gestion des feuilles)

Sila case ' MAJ automatique dossier de travail' n'est pas cochée, les changements apportés a un état
financier, I'onglet des feuilles de travail concernés est coloré en rouge pour indiquer que la feuille de
travail n'est pas a jour. Cliquer le bouton actualiser de la boite de dialogue Gestion des feuilles pour
mettre & jour les feuilles de travail dont I'onglet est rouge.
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Note: les notes de l'usager ajoutées autour des données générées par ExcelFSM sont conseres.

Poste retiré d'un état financier

Si un poste a été retiré d'un état financier, cela sera indiqué dans la feuille maitresse de la fagon

suivante:

Etat financier

Si la feuille excel contenant I'état financier d'une feuille maitresse est enlevée du classeur, cela sera

indiqué dans le feuille maitresse de la fagon suivante:

A B c D E F G
1 Organisme Sans But Lucratif A
2 Feuille maitresse
3 Bilan
4 ce groupement n'est pius valide
5
6 Ertasse 2010-12-31 2009-12-31
7 1|10000 - Bangue 5063346 26 656,08
8 210003 - Petite caisse 75,00 50,00
9 Sens du poste : Débit 50 708,46 26 706,08

A B c D E F G
1 Organisme Sans But Lucratif A
2 Lo feuille contenant le rapport de cette feuille maoiiresse o été renommée ou détruite
3 S
a E12
5
6 Encaisse 2010-12-31 2009-12-31
1|10000 - Bangue 5063346 26 656,08
8 210003 - Petite caisse 73,00 50,00
9 Sens du poste : Débit 50 708,46 26 706,08
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7.3 Feuilles de travail

Crée les feuilles de travail des comptes groupés aux postes des états financiers:

-
[}

A B|C D E
Organisme Sans But Lucratif
Feuille de travail
Bilan
Encaisse-[ 2]
2010-12-31

[ T o R " T 0 T

10003 - Petite caisse Deébit Credit

Solde : 20,00

g 21 A tPour augmenter le solde de la petite caisse 25,00

10 Solde régularisé : 75,00

11
12
12
14
15
16
17
18
15
20
21
22
23
24

26
27
28
29
30

Pour chaque compte groupé a un poste a I'état financier, la feuille de travail indique le nom de la feuille
excel contenant I'état financier (cellule E3), le libellé du poste ainsi que le numéro de séquence du
compte dans le groupement du poste (cellule E4), la date de la période courante (cellule E5), le numéro
et le titre du compte (cellule B7), le solde avant régularisations, les écritures de régularisation affectant
le solde du compte’, et le solde régularisé du compte pour la période courante.
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' Les écritures de régularisation affichées sont en fonction de la sélection des catégories effectuée pour
I'état financier.

INDICE: Double-cliquer le solde régularisé de la feuille de travail affiche le détail du solde régularisé.
Avec le GL Drill Down, double-cliquer le solde avant régularisations de la fenétre du détail du solde
régularisé affiche le détail du solde non régularisé, a partir duquel, double-cliquer une transaction affiche
le Détail transaction.

La feuille excel insérée dans le classeur pour la création d'une feuille de travail est renommée
GASc<Identificateur>-<nom de la feuille excel de I'état financier (maximum de 10 caractéres)>-

<compte> (nom de la feuille limité a 30 caractéres)

Dans le présent exemple, au Bilan, le compte “10003-Petite caisse" est le deuxiéme compte groupé au
poste "Encaisse".

Voici I'état financier élaboré dans la feuille excel qui était active lorsque le bouton Feuilles de travail a été
cliqué:
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A B c D E F
1 Organisme Sans But Lucratif
2
3 Bilan
i
5 au 31 décembre,
6
? §
a8 2010
9
10 |ACTIF
11 Actif & court terme
12 Encaisse 50 708,46 :
13 Depldts a terme :
14 Débiteurs 62 372,22 2!
15 Frais payés d'avance 8 553,56
16 121 634,24 4
17
18 Placements 130 809,00 1:
19 |Depdts de loyer et de salaires 93 974,13 :
20 Immobilisations 2508,33
21 3458 925,70 B
22
23 |PASSIF
24 Passif a court terme
25 Crediteurs 236 074,87 4
26 Apports reportés 3031,49 :
27 239 106,36 4,
23
23 [SOLDES DE FOMDS
30 Fonds général 234 771,07 1f
31 Fonds de promotion, recherche et developpement (134 000,09) (1
32 Fonds - comité conjoint 9 048,36 ]
33 109 819,34 1t
34 348 925,70 B
35
36

Aprés awoir cliqué le bouton Feuilles de travail, la boite dialogue suivante apparait, permettant de
sélectionner les comptes pour lesquels désire créer une feuille de travail:
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g5 Grouped Accounts Sheets l = | (=] |&J

Check grouped accounts sheets to create

[C] E12: 1: 10000 - Bank

[] E12: 2: 10003 - Petty Cash

[] E13: 1: 10005 - Short term deposit

[[] E13: 2: 10061 - Loan APU

[] E14: 1: 10010 - Accounts Receivable

[] E14: Z: 10011 - Other Receivable

[] E14: 2: 10014 - Taxe A Receivable Contribution
[] E14: 4: 10015 - Taxe B Receivable Contribution
[C] E14: 5: 10018 - Accrued interests

[] E14: & 10026 - Taxe A Receivable

[T] E14: 7: 10027 - Taxe B Receivable

[] E14: 8: 20026 - Taxe A Payable

[] E14: 5 20027 - Taxe B Payable

[] E14: 10: 10040 - Advance anticipated

[] E15: 1: 10050 - Prepaid expenses

[] E18: 1: 10080 - Investment GAT

[] E19: 1: 10080 - Deposit on Rent

[] E19: 2: 10091 - Deposit on Wages

[T F1% 3 10092 - Nennsit - frinne henefits

SelectUrselect All Cancel

] »

Cocher les comptes désirés (ou cliquer Sélectionner Tout), puis cliquer Créer.

NOTE: Les comptes pour lesquels les feuilles de travail ont déja été créées n'aparaissent pas dans la

liste.

Notes de l'usager

Les crochets, les références, les notes, les initiales, etc. peuvent étre ajoutés dans les feuilles de
travail, autour des données générées par ExcelFSM (soit la zone représentée par les cellules et les

lignes ombragées):
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E
Organisme Sans But Lucratif
Feuille de travail

Bilan
Encaisse-[ 2]
2010-12-31

10003 - Petite caisse

|15olde :

2} A iPour augmenter le solde de la petite caisse

Solde régularisé :

sEEeEnRErEeR R RBIREIR |00 [N [ofv]slw|n - N

Feuilles de travail toujours a jour

Les feuilles de travail sont toujours a jour. Les changements apportés par la Lecture de la balance de
vérif., les modifications effectuées dans les Régularisations, dans les Postes, dans le statut du bouton
Soldes régularisés et la sélection de catégories, se répercutent automatiquement dans les feuilles de
travail, afin que ces derniéres affichent toujours les soldes figurant a I'état financier correspondant.

Mise a jour automatique
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Pour certaines feuilles de travail, le processus de mise a jour prend quelques secondes, et, pour cette
raison, la mise a jour automatique n'est pas sélectionnée par défaut pour les feuille de travail. Pour la
sélectionner par défaut, la case '_MAJ automatique dossier de travail' de la boite de dialogue Gestion
des feuilles doit étre cochée.

(voir Gestion des feuilles)

Sila case '_MAJ automatique dossier de travail' n'est pas cochée, les changements apportés a un état
financier, l'onglet des feuilles de travail concernés est coloré en rouge pour indiquer que la feuille de
travail n'est pas a jour. Cliquer le bouton actualiser de la boite de dialogue Gestion des feuilles pour
mettre a jour les feuilles de travail dont I'onglet est rouge.

Note: les notes de l'usager ajoutées autour des données générées par ExcelFSM sont conservées.

Compte retiré d'un poste

Si un compte est retiré du groupement d'un poste a I'état financier, cela sera indiqué dans la feuille de
travail de la fagon suivante:

A B|C D E F G H
1 COrganisme Sans But Lucratif A-2
2 Feuille de travail
3 Bilan
4 Encaisse - [ 2]
5 2010-12-31
6 Ce compte n'est plus groupé a ce poste dans le rapport
2 Débit | Crédit
3 Solde : 50,00
g 2 A iPour augmenter le solde de la petite caoisse 25,00
10 Solde régularisé : 75,00

Poste retiré d'un état financier

Si un poste a été retiré d'un état financier, cela sera indiqué dans la feuille de travail de la fagon suivante:
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A B C D E Pl Gl H
1 COrganisme Sans But Lucratif A-2
2 Feuille de travail

3 Bilan

a4 e

5 ce groupement n'est plus volide

6 1

7 10003 - Petite caisse Débit Credit

3 Solde : 50,00

g 2 A iPour augmenter le solde de la petite caoisse 25,00

10 Solde régularisé : 75,00

Etat financier

Si la feuille excel contenant I'état financier d'une feuille de travail est enlevée du classeur, cela sera
indiqué dans le feuille de travail de la fagon suivante:

A B|C D E F G H

1 Organisme Sans But Lucratif A-2
2 Lo feuille contenant le rapport de cette feuille de travail o été renommée ou détruite
2 e

4 Encaisse-[ 2]
5 2010-12-31
6
7 10003 - Petite caisse Debit Credit

3 Solde : 50,00

g 21 A \Pour augmenter le solde de la petite caisse 25,00

10 Solde régularisé : 75,00

8 Utilitaires
":;,J\ = ez Classeurl - Microsoft Excel = | B S
fi/J Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage FSM '@) - 2 X

Lecture de la balance de vérif. = Mom d'entreprise  Solde de poste = Détail - Arrondi || Chiffrier Gestion des feuilles GL l@ Aide

Charte des comptes Date Sélection Période |||||| Comparatif Feuilles maitresses | Impression & A propos
Régularisations Libellés de poste Total Soldes régularisés ~ Feuilles de travail Sync avec WordFSM

Balance de vérification Elaboration de I'état financier Présentation de I'état financier Dossier de travail Utilitaires

Les boutons du groupe Utilitaires permettent de:
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8.1

e Parcourir les feuilles pour insérer, réorganiser, copier, et créer des fichiers PDF ou XPS pour des
feuilles excel sélectionnées parmi le classeur..

e Sélectionner et imprimer les différentes feuilles du classeur.

e Synchroniser les groupements de comptes avec un état financier copié de WordFSM.

Gestion des feuilles

Consulter, insérer, réorganiser, copier, et créer des fichiers PDF ou XPS pour des feuilles excel
sélectionnées parmi le classeur.

ot Gestion des feuilles L =N g
Cumulatif LS{92} Cumulatif-Projets LS{6ciFds Comité-Salaires etc [izfms
Fds Général LS{57}Cumulatif-Soldes de fond LS{b6}Fds Comité-Réunions o
Fds PPROF L5{06}Fds Généra-Contributions LS{7}Fds Comité-Administratio Cétruire
Fds Comité conjoint LS{46}Fds Généra-Intéréts et LS{41}Fds Comité-Télécommunica Céplacer
Evo Fds L5{6elFds Généra-Commanditaire LS{20}Fds Comité-Papeterie et ]
Flux LS{38}Fds Généra-Honoraires de LS{41}Fds Comité-Solde de fond Copier
L5{ablFds Généra-Contribution L5{belFlux-Excédent (Insuffisa

TEI-Bilan L5{9e}Fds Généra-Direction gén LS{94}Flux-Amortissement des |
Notes L5{db}Fds Généra-Administratio LS{c2}Flux-Diminution (augment
Notes (2) LS{dc}Fds Généra-Service techn LS{59}Flux-Diminution (augment
Notes (3) L5{0e}Fds Généra-Autres charge L S{e8}Flux-Augmentation (dimin

! Rens.suppl. L5{16}Fds Généra-Solde de fond LS{08}Flu-Augmentation (dimin

| Rens.suppl. 2 L5{9e}Fds PPRDF-Contributions LS{c1}Flux-Acquisitions dimmo

i Rens.suppl. 3 L5{c4)Fds PPROF-Aide financigr LS{5d}Flux-Dépdt & terme

Données BY 2010-12-31 lues
Données BV 2008-12-21 lues
Imprimé des régularisations
TE-Cumulatif

TE-Fds Général

TE-Fds PPROF

TE-Fds Comité conjoint
TE-Flux

TE-Bilan
LS{ed}Cumulatif-Contributions
LS{Bb}Cumulatif-Contributions
LS{ed}Cumulatif-Lide financigr
L5{a8} Cumulatif-Comité conjoin
LSif4} Cumulztif-Commanditaires
LS{10}Cumulatif-Lutres
LS{4d}Cumulatif-Contribution P
LS{Bf}Cumulatif-Direction géne
LS{1b}Cumulatif-Administration
LSif7iCumulatif-Service techni
LS{22} Cumulatif-Autres charges
LS{dB}Cumulatif-Prometion

LS{afiFds PPRDF-Autres
L5{25}Fds PPROF-Comités du pla
LS{d2?}Fds PPRDF-Papeterie et f
LS{c7iFds PPROF-Parm
LS{14}Fds PPRDF-Autres charges
LS{cfiFds PPRDF-Valorisation
LS{34}Fds PPROF-Université PAU
LS{5a}Fds PPRDF-Programme gual
LS{e7}Fds PPROF-Certification
LS{c2}Fds PPROF-Hydro
LS{B2}Fds PPRDF-Mema
LS{c2}Fds PPROF-Micro
LSleb}Fds PPROF-Virus
LS{z6}Fds PPROF-DAQC nema
LS{ze}Fds PPROF-Projet factura
LS{36}Fds PPROF-Projet rachat
LS{eliFds PPROF-Reorganisation

LS{5b}Flux-Avance au fonds des
LS{31}Flux-Autres &léments d'a
LS{dd}Bilan-Encaisse
LS{88}Bilan-Dépéts & terme e
L5{d8}Bilan-Débiteurs
LS{fe}Bilan-Frais payés d'avan )
L5{0a}Bilan-Flacements ] MAJ automatique
LS{2b}Bilan-Dépéts de loyer et o= eica sl
LS{b3}Bilan-Immabilisations
L5{85}Bilan-Créditeurs
L5{zelBilan-Apports reportés
LS{b3}Bilan-Fonds général
L5{e4}Bilan-Fonds de promotion
LS{db}Bilan-Fonds - comité con
GAS{ed166}Cumulatif-20184 APAM
GAS{6f54}Cumulatif-30071 Servi
GAS{dcB4iFds Généra-30071 Serv
L5{06}Fds PPROF-Etudes RIH GAS{c4166}Fds PPROF-20184 APAM
L5{39}Fds PPRDF-Programme de s GAS{b354}Bilan-30071 Services

LS{z0}Fds PPROF-Solde de fonds GAS{E4166)Bilan-30184 APAM - v Créer
H . -
LS{24}Fds Comité-Permis - agen PDF ou XPS

Sélectionner/Désélectionner Tout Fermer

OOoOOOOEOOmoEDEEEEDOOEOEEEEOEOEEEEEE

OO0OEOOOOEEEEEEEEEEEOEEEEOOEEEEEEEE

Le dossier de travail créé pour les états financiers peut représenter beaucoup de feuilles excel dans le
classeur. La gestion de ces feuilles a l'aide de l'onglet au bas de Excel peut s'avérer fastidieuse.

Le bouton Gestion des feuilles permet de voir d'un seul coup d'oeil toutes les feuilles du classeur. La
fenétre peut étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de feuilles
d'affichées.

Cliguer simplement une feuille pour la rendre active.

e Cliquer Insérer pour insérer une feuille au-dessus de la feuille active

¢ Cliquer Déplacer pour déplacer la feuille active, puis sélectionner la feuille devant laquelle elle doit étre
déplacée, puis cliquer Déplacer a nouveau

¢ Cliquer Copier pour insérer une copie de la feuille active
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8.2

Pour détruire une(des) feuille(s), cocher les feuilles a détruire, puis cliquer Détruire.
Pour créer un fichier PDF ou XPS, cocher la(les) feuille(s) désirée(s), puis cliquer Créer PDF ou XPS.

Pour renommer la feuille active, utiliser l'onglet en bas d'excel et clic droit - Renommer.

Mise a jour automatique du dossier de travail

Lorsque des changements sont faits a un état financier, les feuilles du dossier de travail crées a partir de
cet état financier sont automatiquement mises a jour lorsqu'elles sont activeées. Pour certaines feuilles
du dossier de travail, ce traitement de mise a jour peut prendre quelques secondes, et pour cette raison,
la case mise a jour automatique n'est pas cochée par défaut.

Si la case Mise a jour automatique dossier de travail est cochée, les feuilles du dossier de travail crées
a partir d'un état financier seront mises a jour automatiquement suite a des changements faits a cet état
financier.

Si la case n'est pas cochée, l'onglet des feuilles du dossier de travail crées a partir d'un état financier
modifié sera coloré rouge pour indiquer que la feuille n'est pas a jour. Cliquer actualiser mettra a jour les
feuilles avec l'onglet coloré rouge.

Impression

Le bouton Impression permet d'obtenir facilement un apergu avant impression (et dimprimer par la suite)
de feuilles sélectionnées dans le classeur.

Cliquer le bouton Impression permet de voir d'un seul coup d'ceil les feuilles du classeur. La fenétre peut
étre déplacée, agrandie ou réduite. Plus la fenétre est agrandie, plus il y a de feuilles d'affichées:

(A noter que cliquer une feuille la rend active)
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-

a5l Impression

Cocher les fewlles & imprimer

[] Données BV 2010-12-31 lues
[7] Données BY 2005-12-21 lues
[ Cumulatif

[7] Fds Général

[[] Fds PPRDF

[] Fds Comité conjoint

[C] Evo Fds

[ Flu

[] Bilan

[T] Motes

] Motes (2)

[F] Nates (3)

[] Rens.suppl.

[] Rens.suppl. 2

[] Rens.suppl. 3

[7] TE-Cumulatif

[C] TE-Fds Général

[T] TE-Fd= PPROF

[] TE-Fds Comité conjoint

[] TE-Bilan

[] LS{ed Cumulatif-Contributions
[] LS{BE} Cumulatif-Contributions
[] LS{ediCumulatif-Aide financiér
[ LS{a8 Cumulatif-Comité conjoin
[[] LS Cumulatif-Commanditaires
[] L0 Cumulatif-Autres

[ LS{4d} Cumulatif-Contribution P
[ LSEfCumulatif-Direction géné
[ LS Cumulatif-Administration
[ LS umulatif-Service techni
[] L5433 Cumulatif-Autres charges
[ LS{dB}Cumulatif-Promotion

[] LS{53iCumulatif-Projets

[[] LS{57iCumulatif-Soldes de fond
[] LS{06}Fds Généra-Contributions
[7] LS{4B}Fds Généra-Intéréts et

[7] LS{EeiFds Généra-Commanditaire
[] LS{28}Fds Généra-Honoraires de
[] LS{akiFds Généra-Contribution
[7] LS{%elFds Généra-Direction gén
[[] LS{db}Fds Généra-Administratio
[7] LS{dciFds Généra-Service techn
[] LS{0eiFds Généra-Autres charge
[] LS{16}Fds Généra-Solde de fond
[7] LS{8e}Fds PPROF-Contributions
[] LS{c4lFds PPRDF-Aide financiér
[ L5{afiFds PPROF-futres

[7] LS{25}Fds PPROF-Comités du pla
[7] LS{dZ}Fds PPRDF-Papeterie et f
[[] LS{c7iFds PPROF-Parm

[ LS{14}Fds PPROF-Autres charges
[] LS{cfiFds PPRDF-Valorisation

[7] LS{24iFds PPROF-Université PAL
[] LS{5aiFds PPROF-Programme qual
[] LS{e7iFds PPROF-Certification
[ LS{cZ}Fds PPROF-Hydro

[ LSi82)Fds PPRDF-Nema

[[] LS{c3iFds PPROF-Micro

[] LS{ebiFds PPROF-Virus

[7] Ls{ab}Fds PPROF-DAGC nema
[7] LS{aeiFds PPROF-Projet factura
[] LS{3E}Fds PPRDF-Projet rachat
[] LS{eliFds PPROF-Réorganisation
[ LS{06}Fds PPROF-Etudes RIH

[] LS{38}Fd= PPROF-Program
[] LS{aliFds PPROF-Solde de
[7] LS{be}Flux-Excédent (Insuffi
[] LS{54} Flux-Amortissement d
[] LS{c2iFlusx-Diminution (augr
[] LS55t Fluse-Diminution (augr
[] LS{eBiFlux-Augmentation (di
[ LS{08}Flux-Augmentation (di
[ LS{c1iFlux-Acquisitions din
[] LS{5diFlux-Dépdt & terme
[] LS{5b} Flux-Avance au fonds
[] LB} Flux-Autres &léments
[] LS{B8} Bilan-Dépits & terme
[] LS{d8}Bilan-Débiteurs

[7] L&{felBilan-Frais payés dav
[] LS{08}Bilan-Placements

[] LS{2biBilan-Dépits de loyer
[] LS{b3}Bilan-Immabilisations
[] LS{55}Bilan-Créditeurs

[] LS{a<}Bilan-Apports reporté:
[] LS{b3}Bilan-Fonds général
[] LS{64}Bilan-Fonds de prome
[7] LS{db}Bilan-Fonds - comité
[ GAS{ed166}Cumulatif-30184
[ GAS{AHB4ICumulatif-30071
[] GAS{dc54iFds Généra-3007
[ GAS{c4166iFds PPROF-301
[] GAS{ddl}Bilan-10000 Bangu
[] GAS{dd1}Bilan-10003 Petite

Sélectionner/ Désélectionner Tout

Imprime

Cocher les feuilles désirées, puis cliquer Imprimer pour afficher I'apercu avant impression:
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8.3

La boite de dialogue apergu avant impression de Excel.
De I3, l'impression peut étre lancée, une mise en page peut étre effectuée pour modifier I'imprimé, ou
simplement cliquer 'X pour fermer I'apergu avant impression.

A noter que pour toutes les feuilles créées par ExcelFSM, une mise en page est effectuée, avec dans le
haut, la numérotation des pages, et dans le bas, le nom du classeur et |la date et I'neure de I'impression.

A noter également qu'il est possible de cliquer sur une feuille pour la rendre active, puis dimprimer &
partir du menu de Excel.

Sync avec WordFSM

Le bouton Sync avec WordFSM synchronise les groupements de comptes avec un état financier copié
de WordFSM.

Un état financier élaboré avec WordFSM peut étre copié dans Excel et étre transformé comme s'il avait
été élaboré avec ExcelFSM, permettant I'utilisation de toutes les fonctionnalités de ExcelFSM.

Aprés que I'état financier provenant de WordFSM a été copié dans Excel, cliquer le bouton Sync avec
WordFSM ouwvre la boite de dialogue windows standard:

B:i Sélectionner docurment WordFSM I @
@uvl J v WordFSM Demao Files - |+¢ | | Rechercher dans : WordFSM D... 0 [
Organiser » MNouveau dossier =~ 9
- Favoris it Nem Meodifié le Type Taille

N
15l Emplacements récents M=) FSM Non Profit Organization Sample 12-31-2010.docx 9/14/2020 2:00 PM  Microsoft Word D... 61 Ko
B Bureau M= FSM Rock Castle Construction 11-30-2016.docx 9/14/2020 2:00 PM Microsoft Word D... 102 Ko
3* Dropbox E

4. Téléchargements

-4 Bibliothéques

5l C++ source code

“:| Documents
| Images
.;I’- Musique
B vidéns b
Mo du fichier: FSM Non Profit Organization Sample 12-31-2010.docx - IDocumentsWord (*.docxg*.doc vI
[ Cuvrir |vl | Annuler |

Figure 1: Sélecteur de fichier document WordFSM

Sélectionner le fichier contenant I'état financier copié dans Excel, et cliquer Ouwrir.

ExcelFSM transforme les groupements de I'état financier comme s'il avait été élaboré avec ExcelFSM.
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Aprés que l'état financier provenant de WordFSM a été copié dans Excel et a été transformé en un état
financier ExcelFSM, les changements faits au groupements de comptes a I'état financier dans
WordFSM peuvent étre effectués a I'état financier ExcelFSM en cliquant le bouton Sync avec WordFSM.

84 GL

Le bouton GL crée une nouwelle feuille contenant toutes les Transactions et une nouwelle feuille
contenant le Grand Livre au complet.

-

'y

GL - Créer feuille(s) pour | 22|

Grand Livre

[7] Transactions

Sélectionner période/intervalle pérode courante

Grand Livre - Cocher pour créer une nouwelle feuille contenant le Grand Liwre.
Transactions - Cocher pour créer une nouvelle feuille contenant les Transactions.

Sélectionner période/intervalle - Cliquer le lien pour sélectionner la période ou l'intervalle de périodes.
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6858

6859
6860
6861
6862
6863
6864
6865
6866

6867
6868

6869
6870
6871
6872

6873
6874

ARTS
4

A B D F G H
2015-11-11 20151111
Date Docum Description Imputation Débit Crédit
2015-11-11 20151111 10100 - Checking 1224,39
2015-11-11 20151111 [Washuta & Son Painting 20000 - Accounts Payable 150,00
2015-11-11 20151111 Teichman, Tim:Kitchen 54500 - Subcontractors 150,00
2015-11-11 20151111 Smith, Lee:Patio 11000 - Accounts Receivable 122439
2015-11-11 20151111 Smith, Lee:Patio 12000 - Undeposited Funds 1224,39
2015-11-11 20151111 Smith, Lee:Patio 12000 - Undeposited Funds 122439
2598,78 2598,78
2015-11-21 20151121
Date Docum Description Imputation Débit Crédit
2015-11-21 20151121 10100 - Checking 5912,93
2015-11-21 20151121 Burch, Jason:Room Addition 12000 - Undeposited Funds 5912,33
5912,93 5912,93
2015-11-25 20151125

» M| Grand Livre

Transactions

Balance Sheset

Read TBData 12-31-2014printout

ReadTBData 12-31-2013

Prét

(B0 maese U

@)

4530
4531
4532
4533
4534

4535
4536
M4

A B D E F G H
70100 - Other Income Solde reporté au 2015-01-01: 0,00
Date Docum Description Imputation Débit Crédit
2015-09-30 FC1 Smith, Lee:Patio 11000 - Accounts Receivable 5,00
2015-10-01 FC2 Nguyen, Tuan:Garage 11000 - Accounts Receivable 35,65
2015-10-31 FC3 Smith, Lee:Patio 11000 - Accounts Receivable 18,73
2015-11-03 FC4 Nguyen, Tuan:Garage 11000 - Accounts Receivable 43,89
2015-12-01 FC5 Nguyen, Tuan:Garage 11000 - Accounts Receivable 37,58
2015-12-11 FCB Cook, Brian:Kitchen 11000 - Accounts Receivable 5,95
70100 - Other Income Solde non régularisé au 2015-12-31: 146,30
70200 - Interest Income Solde reporté au 2015-01-01: 0,00
Date Docum Description Imputation Débit Crédit
2015-03-30 Overhead 10300 - Savings 87,03
2015-06-30 Overhead 10300 - Savings 72,93
2015-09-30 Overhead 10300 - Savings 69,20
70200 - Interest Income Solde non régularisé au 2015-12-31: 229,16

» M| Grand Livre < Transactions Balance Sheet Read TBData 12-31-2014printout Read TBData 12-31-20131]

Prét

| —m—
(50 Ejge0ss)U

|
®

INDICE: Solde au, Solde non régularisé au, et Solde régularisé, peuvent étre double-cliqués. Double-
cliquer sur ces soldes dans la feuille Grand Liwre affiche le Détail du solde. Lorsque la date du Solde
reporté au n'est pas la date du début de I'année financiére, Solde reporté au peut également étre double-
cliqué.

Caractéristiques et limites Excel

1 048 576 lignes par 16 384 colonnes par feuille.
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Nombre de feuilles par classeur: limité par la mémoire disponible.

Si la limite de 1 million de lignes est atteinte lors de la création de la feuille Transactions ou de la feuille
Grand Liwe, une nouwelle feuille avec un numéro de séquence est ajoutée:

Transactions 2', "Transactions 3', etc.

'‘Grand Liwre 2', 'Grand Livre 3', etc.

9 Aide

Le bouton Aide affiche le fichier d'aide.

Pour les derniéres nouveautés, voir https://excel-fsm.com

10 A propos
Exécuter ExcelFSM sans licence, la boite de dialogue suivante est affichée

-l A propos d'ExcelFSM : -- - E=naey X

Situation

Votre essai gratuit de 30 jours se termine dans 30 jours.

En cours d'execution

Produit
Version

Information essai gratuit

Date d'expiration

Exécuter ExcelFSM avec une licence, la boite de dialogue suivante est affichée
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- T - - '_- A T——— |
okl A propos d'ExcelF5M ["':' (=] ﬂ

Situation

En cours d'execution

Produit
Version

Licence vendue a

Nom
Courriel

Information

Produit
Date d'achat
Date d'expiration

Type de licence
Quantite
Transaction
Identifiant

Le Produit en cours d'exécution peut étre:

ExcelFSM

EXcelFSM+COoNSO0 ........cccvveiviiiniiieiieci, ExcelFSM avec option Etats Financiers Consolidés
EXCelFSM+WP ..o, ExcelFSM avec option Dossier de travail
ExcelFSM+Conso+WP

EXCelFSM+GL ......coovviiiiiiiiiiiieee, ExcelFSM avec option Grand Liwre Drill Down
ExcelFSM+Conso+GL

ExcelFSM+WP+GL

ExcelFSM+Conso+WP+GL

(Produit sous Information doit étre le méme que le Produit en cours d'exécution)
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La version en cours d'exécution est la version installée dans votre Excel. Pour Vérifier s'il s'agit de la
derniére version disponible, visiter notre site internet excel-fsm.com.

11  ExcelFSM

ExcelFSM transforme Microsoft Excel en un générateur universel d'états financiers en y intégrant le
Financial Statement Module (US Patent 7139729), et le Reading, Organizing and Manipulating
Accounting Data (US Patent 7885868).

Le Financial Statement Module décrit une méthode unique et universelle pour dresser des états
financiers avec un ordinateur, utilisant des structures de données optimales, permettant de lire,
organiser, et manipuler les données comptables de n'importe quel logiciel de comptabilité.

L'inventeur du Financial Statement Module a obtenu un dipldme collégial en programmation informatique
puis un dipldme universitaire en administration des affaires, avec concentration en comptabilité. Il a par
la suite travaillé a titre de \érificateur externe pour une importante firme d'experts comptables, préparant
et analysant les états financiers de diverses entreprises, a partir de données comptables provenant de
divers systémes de comptabilité. Une partie du travail consistait a, partir de la balance de érification
résultant du processus de tenue de livres, enregistrer des écritures pour régulariser les soldes en accord
avec les principes comptables généralement reconnus (PCGR), grouper les comptes dans des postes
aux états financiers, et préparer les états financiers selon les normes de présentation en vigueur, ainsi
que le rapport de \érification, avec un traitement de texte.

Bien que l'industrie regorge de logiciels de comptabilité, il n'y avait pas d'outil universel offrant la
flexibilité et les capacités d'un logiciel de traitement de texte et l'intégration des données comptables,.
ce qui faciliterait grandement la tache des comptables et des \érificateurs.

Gréace a cette double formation professionnelle en programmation et en comptabilité, I'inventeur imagina
cet outil universel qui permettrait de lire, organiser, et manipuler les données comptables de n'importe
quel systéme de comptabilité et de dresser des états financiers a partir de ces données comptables. On
n'a toujours pas trouver a ce jour quelque chose offrant les fonctionnalités de cette invention.

On sait d'ores et déja, que d'une fagon simple, le Financial Statement Module, avec ses structures
de données optimales et ses algorithmes, manipule les données comptables pour permettre de
grouper les comptes dans un poste a l'état financier, puis de grouper les postes a l'état financier
dans des totaux, et ainsi dresser des états financiers sur mesure.

La méthode unique et universelle de cette invention, pour dresser des états financiers sur mesure
avec un ordinateur (LA Méthode), fait la distinction entre deux types de soldes apparaissant dans un
état financier, soit le Poste et le Total, et permet par de simples clics a I'écran, de grouper des
comptes a un poste, et des postes a un total.

Cette invention permet également de lire, organiser, et manipuler plus d'une balance de érification,
provenant de différents systémes de comptabilité, Elle permet ainsi, par de simples clics a I'écran,
grace a cette méthode unique de dresser des états financiers, de préparer des états financiers
combinés et des états financiers consolidés.

Grace au FSM (Financial Statement Module), le chiffrier électronique Excel est maintenant devenu

e un générateur universel d'états financiers, pour nimporte quel logiciel de comptabilité, et
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e |'outil idéal pour la production professionnelle d'états financiers sur mesure a partir de balances de
Vérification produites par divers logiciels de comptabilité, permettant d'en régulariser les soldes et
de générer chiffrier, feuilles maitresses et feuilles de travail (constituant le dossier de travail).

De plus, grace a la technologie du brevet ROMAD (Reading, Organizing and Manipulating Accounting
Data) vous pouvez forer ('Drill Down') et obtenir le détail d'un solde, et le détail d'une transaction, a partir
des états financiers sur mesure élaborés avec ExcelFSM, ainsi qu'a partir du chiffrier et des feuilles

maitresses.

© 2012 Jacques Nault
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